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Que és un certificat digital i per a que
serveix?

» Un Certificat Digital és I’equivalent electronic a un document
d’identitat.

= El Certificat Digital I'na d'emetre i validar una entitat autoritzada per fer-
ho, anomenada "entitat certificadora".

= Esun document digital certificat que garanteix la identitat d’un
subjecte o entitat.

» Software: s'instal-la en cada un dels dispositius (ordinador o teléfon).

» Té un periode de validesa limitat que esta inclos en el propi Certificat.



s%. Fundesplai

Suport Tercer Sector 4

Que és un certificat digital i per a que
serveix?

» El certificat Digital ens serveix per:

v" Autenticar la identitat de la persona usuaria de forma
electronica davant tercers:

« Tramits amb I’Agencia Tributaria
» Presentacio de factures electroniques
« Tramits amb la Seguretat Social

 Presentacio de Sol-licituds de subvencio

v Signar digitalment de forma que es tingui una garantia
d’integritat de les dades trameses i de la seva procedencia.
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Com podem aconseguir un certificat
digital?

> A través d’una Autoritat de certificacid que és una entitat de
confianca, responsable d’emetre i revocar els certificats digitals o
certificats utilitzats en la signatura electronica.
Son prestadors de serveis de certificacio.

» A continuacio indiquem algunes de les principals Autoritats de
certificacido que emeten certificats electronics:

Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)

Agéncia Catalana de Certificacié (CATCert)

Camerfirma

Direccid General de Policia (DGP) .

Autoridad de Certificacion de la Abogacia (ACA)

Agencia Notarial de Certificacion (ANCERT).

Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana (ACCV)
Firma Profesional

ANF Autoridad de Certificacién (ANF AC)

EDICOM

IZENPE
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Per que hem de tenir un certificat digital? *

» Normativa aplicable

v Llei 59/2003 de signatura electronica

v Reglamento (UE) n.9 910/2014 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 23 de julio de 2014, relativo a la identificacion
electronica y los servicios de confianza para las transacciones
electronicas en el mercado interior y por la que se deroga la
Directiva 1999/93/CE

v Llei 39/2015 del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques
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Per que hem de tenir un certificat digital?

Les persones juridiques (incloses les associacions i
fundacions) estaran obligades a relacionar-se a través

de mitjans electronics amb les administracions
publiques per a la realitzacio de qualsevol tramit d'un
procediment administratiu

> Les Administracions Publiques hauran de garantir que els
interessats puguin relacionar-se amb I’Administracio a
través de mitjans electronics.
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Des de quan I'hem de tenir? Anem tard?

> 2 d'octubre de 2016

Obligacid per part de les entitats de relacionar-se a través de
mitjans electronics amb les administracions publiques (article
14.2 de la Llei 39/2015).

» 2 d’octubre de 2018
Les previsions relatives al registre electronic d'apoderaments,
registre electronic, registre d'empleats publics habilitats, punt
d'accés general electronic de I'Administracio i arxiu unic
electronic produiran efectes als dos anys de I'entrada en vigor
de la Llei.
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Per que hem de tenir un certificat digital?

> Alguns tramits habituals

v Sol-licitud de certificats d’estar al corrent de pagament amb
Hisenda o la Seguretat social

v Presentacidé declaracions davant d’Hisenda

v Sol-licitud i justificacié de subvencions

v Facturacio electronica

v Tramits davant el Registre d’Associacions i el de Fundacions
v Inscripcid al registre de Grups d’Interes

v Notificacions electroniques Agencia Tributaria

v' Contractacio laboral
V...
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Quins tipus de certificats digitals existeixen?

Certificat
digital

o Representant
Persona fisica o
persona juridica
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Quins tipus de certificats digitals existeixen?

Certificat persona fisica: DNI electronic

https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF 400

Obtencion de DNI y Pasaporte electronicos

El ciudadano gque desee ocbtener DMI o Pasaporte electrénico, deberd solicitar Cita Previa en |a respectiva pagina web.

Se pueden consultar todas las oficinas de expedicién por provincias, haciendo clic en la imagen siguiente.

ADVERTENCIA

Los horarios estan sujetos a
cambio por parte de las oficinas
de expedicidon, por lo que pueden
sufrir alguna variacion diaria,
especialmente en periodos
vacacionales.



https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_400
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Tramits amb les Administracions PL’linquesﬁ

Entitats

Certificadores

Generalitat de Catalunya FNMT
(Certificat idCAT) (Certificat CERES)
Valid per a tramits amb la Valid per a tramits amb les
Generalitat i Ajuntaments de Administracions Publiques (totes les
Catalunya i altres Organismes AAPP) en representacio de
Publics de caire individual, no en I'entitat

representacio de I'entitat

- Persona fisica i juridica
- Persona fisica  Preu: 11,00 € + 16,94 €
* Preu: gratuit « Vigeéncia: 2 anys
- Vigeéncia: 4 anys
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Tramits amb les Administracions PuUbliques

Com obtenim

I”IdCAT
/

Des de l'ordinador de casa

T

Anant a una entitat de
registre (AOC)
https://www.aoc.cat/knowle
dge-base/on-es-pot-obtenir-

l lidcat/

Descarregant i instal-lant ‘
I”idCAT des del web: Descarregant i instal-lant

I”idCAT des del web:


https://www.aoc.cat/knowledge-base/on-es-pot-obtenir-lidcat/
http://www.idcat.cat/
http://www.idcat.cat/descarrega
http://www.idcat.cat/
http://www.idcat.cat/descarrega
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Tramits amb les Administracions PL’linquesﬁ

https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do

I Com podeu obtenir I'idCAT Certificat?

Seguiu aguestes passes per abtenir-o.

1 Sol-licitud del 2 Validacio de la identi
certificat

Empleneu el formulari Valideu les vostres a
de sol-licitud dades personantvos ~ pn
E a qualsevol entitat de ?ql

registre IdCAT

» »

3 Descarrega del
certificat

Descarregueu-lo al
vostre ordinador '-‘

»



https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do
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Tramits amb les Administracions Publiques
» |dCAT mobil

Mecanisme d’identificacio i signatura electronica orientat a la ciutadania i basat
en I'enviament d’una contrasenya d’un sol Us al mobil.

v' Permet identificar-vos i signar des de qualsevol mobil, tauleta o
ordinador.

v No cal recordar cap contrasenya ni PIN.

v" No requereix la instal-lacié de cap tipus de programari

v" Es un sistema segur i no caduca pel transcurs del temps.

v’ Es gratuit.

identitat

digital
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Tramits amb les Administracions Publiques
» IdCAT mobil (https://idcatmobil.seu.cat.)

v’ Per obtenir-lo per internet

Alta sense certificat
1. DNI
2. TSI: Targeta Sanitaria Individual del CatSalut
3. Telefon mobil

Alta amb certificat
1. Disposar d’un certificat valid i correctament instal-lat.

2. Telefon mobil

identitat

digital



https://idcatmobil.seu.cat/
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Tramits amb les Administracions Publiques

» |dCAT mobil

v’ Per obtenir-lo per presencialment
Recerca d’oficines per fer el registre presencial:

https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-em-puc-donar-dalta

O Obligatori per a les persones que no tinguin la
nacionalitat espanyola.

O Cal omplir, signar i lliurar formulari corresponent.

O Acreditar identitat amb document identificatiu.

Qm

identitat
digital



https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-em-puc-donar-dalta
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Com podem obtenir el certificat de la FNM'I%'?_

Quins passos que hem de seguir per sol-licitar-lo?

: ” 4.Sol-licitar
1.Actualitzar 2.C_30nflgurar SlosineE] Certificat
junta (instal-lar dades digital a
software) registrals ENMT

6.Acreditacio

davant
Reand] Agéncia 7.Descarregar SHPCEHS Ut
Cllelpaeticia Tributaria o certificat copia de
Tributaria seguretat

Oficina de
Correos




Fundesplal

Suport Tercer Sector

PASSES PREVIES: tenim la Junta
actualitzada??

> Celebracio d’'una assemblea general extraordinaria

» Comunicacio de la renovacio de junta al registre

1. Instancia o full de sol-licitud

2. Certificat de I'acord de renovacié total o parcial dels membres
de junta directiva, signat per les persones sortints i entrats
dels carrecs de secretaria i presidencia

3. Pagament de la taxa (en aquests moments, s’ha suprimit
aquesta taxa)



PASSES PREVIES: tenim la Junta 4 Fundespla
actualitzada? or Teres e

Departament de Justicia

Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Actualitat Contacte
> = = Inscripcid dels argans de .. o o@ e
Inscripcié dels organs de govern d'una associacié < Toma

Inscripcio al Registre d'associacions de la composicio de la junta de govern d'una associacio i les seves modificacions. Hi ha dues
modalitats d'inscripcid: renovacio parcial (renovacié d'una part de la junta quan encara té el mandat en vigor) o renovacio total

Q Llegiu-ne més

A qui va dirigit Organisme responsable Normativa

A les associacions inscrites al Registre d'associacions.

Queé necessiteu fer? En linia En termini

* Inscripci6 de la renovacid parcial dels drgans de govern v v

* Inscripcio de la renovacio total dels drgans de govern v v Comenca




PASSES PREVIES: tenim la Junta £ Fundesplai
d Ct Ud I itza d d ? Suport Tercer Sector g

Bl Sol.licitud d' inscripcio al Registre d'Entitats Esportives de
modificacié de la composicié dels organs de representacié
i administracid (junta directiva o organ directiu)

Inscripcio al REE de modificacié de composicio dels
organs de representacio i administracio (Junta
directiva o Organ Directiu)

Full de sol-licitud

+ Full de sol-licitud [1.34MB]

Inscripcié d'una nova Junta Directiva o d'un nou Organ Directiu

Inscripcié del nou president/secretari d'un club esportiu de régim simplificat
Dimissid de membres de la Junta Directiva o de I'drgan Directiu

Dimissi6 i provisié de membres de la Junta Directiva o de I'Organ Directiu

Readscripcié de carrecs de la Junta Directiva o de I'Organ Directiu
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Consideracions previes que cal tenir en compte

v

v

Tot el procés s’ha de realitzar amb el mateix ordinador i
mateix usuari

No es pot formatar ni actualitzar l'ordinador durant el
proces de sol-licitud ALERTA ACTUALITZACIONS
AUTOMATIQUES!

Aturar l'antivirus durant el procés.

Per configurar els navegadors web, cal instal-lar un software
configurador. Es pot executar des de qualsevol navegador i
sistema operatiu.


https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/descargas/descarga-software/instalacion-software-generacion-de-claves

Fundesplai

1: Configurar el navegador

kv Sede Electrénica b N\
L A Real Casa de la Moneda
M Fébrica Nacional L™ HAE
de Moneda y Timbre . K AR/
NN /- ="
Certificats | Tramits Q

Inicio * Descargas * Descdrrego de software *  Instalacidn software Generacién de cloves

Instalacion software generacion de claves

La Fabrica Macional de Moneda y Timbre ha desarrcllado esta aplicacion para sclicitar las claves necesarias en la obtencién de un
certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operativo.

Descargue e instale el software necesario para su sistema cperativo.

WINDOWS

Configurador FMMT-RCM para Windows 32 bits

Configurador FMMT-RCM para Windows 64 bits
MAC
Configurador FMMT-RCM para MacOS

Si al instalar en MacO5 aparece un mensaje indicande que no se puede instalar el software por proceder de un desarrollador no
identificado debe ir a Preferencias del sistema -> Seguridad y Privacidad - > Pestafia GENERAL en la seccign Permitir apps descargadas de,
debe permitir la gjecucion de la aplicacion para que continde el proceso de instalacién.

LINUX
Configuradar FMNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (DER)

Configurador FMMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (DEE)

Configurador FMMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (RPM)

Configurador FMMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (REM)
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2: Sol-licitar Certificat dades registrals

» Sol-licitud del certificat de dades registrals
Aquest document certifica:
1. Les dades que figuren al Registre de I'entitat.

2. El nomenament i vigencia del carrec de la persona que
actua com a representant.

Procediment per obtenir el Certificat de Dades Registrals:

A) Presencialment al Registre d’Entitats del Departament de Justicia de la

Generalitat de Catalunya, o a les seves Delegacions Territorials

v Emplenar la sol-licitud

v Liquidar la carta de pagament (11,00 € de taxa)
v' Entregar la sol:licitud + carta de pagament al Registre.



[0
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2: Sol-licitar Certificat dades registrals

» Sol-licitud de certificat de dades registrals

B) Telematicament

Des de la web del Departament de Justicia:
http://justicia.gencat.cat/ca/inici

Ambits_ ’ _ Er)ti_tats Associacions i Airs]?gfrigg?igrsl’ Cert(ijfiac;ec;o L
d’actuacio juridiques federacions 2t fisiite registrals

> Un cop omplert el formulari, se’'ns generara la carta de
pagament del tramit (11,00 €) que haurem de liquidar en
el termini de 10 dies habils.

> El pagament es pot fer mitjancant caixers automatics o
per internet.

> El termini aproximat de recepcio del Certificat de Dades
Registrals és de 15 dies.



http://justicia.gencat.cat/ca/inici
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2: Sol-licitar Certificat dades registrals

> Procés: Sol:licitud de composicio de Junta Directiva
(Entitats Esportives). S’ha de fer telematicament.

Des de la web del Gencat: https://web.gencat.cat/ca/tramits

Inscripcio al Registre d’Entitats Esportives  gSol-licitar certificats

1. Entrar al tramit “Sol-licitar certificats” - “Per internet” >
“Sol-licitud de certificat de la composicio d’una junta directiva en
el Registre d’Entitats Esportives”.

2. Descarregar formulari, emplenar-lo i enviar-lo a tramitar.

3. A priori es rebra en un termini de 24-48 hores al correu
electronic facilitat.



https://web.gencat.cat/ca/tramits
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2. Sol-licitar Certificat dades registrals

> Procés: Sol-licitud de certificat de composicid la

composicio d’una junta directiva en el Registre d’Entitats
Esportives.

ﬂ]]ﬁﬁ ItatdeCtI nya

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

m > QUEIY = Tramitacié en linia

Sol-licitud electronica de certificat d'inscripcié d'una entitat esportiva o d'adscripcié d'un:
seccio esportiva en el Registre d'Entitats Esportives de la Generalitat de Catalunya i de
composicio dels organs de govern

© Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Descarregueu-vos el formulari amb dades incorporades (cal identificacio digital)

Descarregueu-vos el formulari
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3: Demanar cita a I'’Agencia Tributaria

» Seleccionem el procediment o servei per al qual es
demana la cita (“acreditacio certificat digital”) i premem
“Sol:licitar cita” : http://www.agenciatributaria.es/

» En aquest moment es pot sol:licitar I'enviament d'un
recordatori de la cita per SMS al mobil o al @

> Seleccionem l'oficina de I'Agencia Tributaria a la qual
volem acudir. Surt per defecte la corresponent al domicili
fiscal pero es pot escollir altra (per exemple, una oficina
que ens quedi més a prop de la feina o de casa).

> Després seleccionem la data i I'hora de la cita.


http://www.agenciatributaria.es/

Fundesplal
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3: Demanar cita a I’Agencia Tributéria

https:/sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC29.shtml

Cita previa genera

[/, Gestiones

Es obligatorio solicitar cita previa para realizar cualquier framite en las oficinas de |a
Agencia Tributaria o por teléfono. Aunque para presentar documentos en las
oficinas de registro no se exigira cita previa, si lo deseas puedes acudir con cita

concertada.

C Solicitud de cita previa para particulares D @ Ayuda
Solicitud de cita previa para colaboradores sociales @ Ayuda



https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC29.shtml
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3: Demanar cita a I’Agencia Tributéria

Gestion de Cita previa

Identificacion

Acceso a peticion Cita Previa de la Agencia Tributaria

*Infroduzca MIE/NIE

* Introduzca. primer Wellido. segundo. apellido v nombre

Enviar

La solicitud de cita, por persona fisica o colaborador social, para una
certificacion digital de representante de persona juridica o de entidad sin
personalidad juridica (comunidades de bienes y propietarios, herencias
vacentes, etc.)} debe hacerse a nombre de la persona juridica o entidad
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3: Una altra opcio per acreditar
personalitat

» Davant dels problemes per demanar cita a hisenda,
recentment s’ha donat una opcid alternativa: I'acreditacié de
la documentacio via oficina de Correus. Les passes a
seguir son:
» Descarregar i omplir el formulari de sol:-licitud.

> Reunir tota la documentacié necessaria (certificat dades registre,
numero de sol:-licitud FNMT, DNI de la persona representant). Cal portar
la documentacié original i una copia de tot.

> A I'oficina de correus, indicar que es vol enviar per Oficina de Registre
Virtual (ORVE) a l'adreca DIR3EA0028512 de la AEAT (figura al
formulari de sol:licitud)

> Abonar el cost del Servei a Correus.

> Atencio! Si la documentacio no esta complerta o ben
aportada, caldra tornar a comencar. No es poden superar
les 70 pagines en total.

> El tramit triga entre 4 i 8 dies habils.
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4: Sol-licitar el certificat digital a FNMT

> En paral-lel, haurem d’omplir la sol:licitud a la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre (FNMT) demanant el certificat de representant de
persona juridica.

e Des delaweb dela FNMT: https://www.sede.fnmt.gob.es/web/sede/inicio

« Seguirem aquesta ruta:

Certificat de ol Sol:licitar

> Només caldra indicar el CIF de I'entitat i un correu electronic de
contacte, on rebrem totes les notificacions d’aquesta sol-licitud.

> El periode de validesa del codi de sol:licitud és de 100 dies a partir de
la data de sol-licitud, termini durant el qual s’haura de completar tot el
procés, que finalitza amb la descarrega del certificat sol-licitat.



https://www.sede.fnmt.gob.es/web/sede/inicio

.
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4: Sol-licitar el certificat digital a FNMT

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un pericdo de validez de 2 anics.

El comeo electronico que introduzca en el siguiente formulario sera el que se incluya dentro dal certificado v donde racibira las
notificaciones sobre el dclo de vida del mismo.

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para tramitar |a solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzca la informacion

requerida;
MIF DE L& ENTIDAD REPRESENTADA |512345678 |
CORRED ELECTROMICO BOOOCOM @fundesplaiorg |
Confirme aguf su CORRED ELECTRONICO POOoCOM @ fundesplaion |
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4: Sol-licitar el certificat digital a FNMT

» Posteriorment acceptarem les condicions i enviarem la
peticio

INSTRUCCIOMES:

- Recuerde gue para evitar problemas en |z solicitud vy descarga de su certificado 25 necesario haber configurado

cofrectaments su nawvegador. En nuestra sede electronica encontrara el software de configuracion automatica,

- El MIF de |2 Entidad debera tener una longitud de § caracterss. Rellene con ceros a la izquisrda si es necesario,

- Azaqlrese de que el comeo electronico asociado a su certificado es comecto, ya que a traves de aste =2 enmviaran todas las

natificacionas sobre el diclo de vida de su certificado.

Puke aguil para consultar y aceptar las condiciones de expedicion del certificado

Enwiar petician
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4: Sol-licitar el certificat digital a FNMT

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

El precio de este certificado &5 de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se ernite con un penodo de validez de 2 afos.

El comeo electronico que introduzca en el siguiente formulano serd el que se incluya dentro del cetificado y donde recibird las
notificaciones scbre el ciclo de vida del misme.

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Su solicitud ha sido procesada comectamente,

€ los datos introducidos:

Paor favor com

NIF G37300237

En breve recibird en su cuenta de comeo electrénico  esplai@fundesplaiorg su CODIGO DE SOLICITUD, Este codigo v la
documentacién sobre su identidad le seran requendos por la Oficina de Registro a la que se dinja para acreditar su identidad asi
como para la descarga de su certificado una vez que haya sido generado.

Aseglrese de que el correo electrdnico asocciado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se eraaran todas las
notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.




sol-licitud

(]

Elermento de Outlook

De: Motificaciones FNMT AC Representacion [mailto:ac.representacion@fnmt.es]
Enviado el: martes, 27 de febrero de 2018 16:29

Por N >

Asunto: Peticidn de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FNMT.

Estimado Usuario:

A continuacién le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de
Representante de Persona Juridica para el ambito de las Administraciones Publicas:

135314426
MIF asociado a la solicitud: G58300237

Con este Codigo de Solicitud vy la documentacion requerida gue podra encontrar en Agencia

#% Fundesplai
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4: Sol-licitar el certificat digital a FNMT

> Despres rebrem un correu de la FNMT amb el Codi de

RV: Peticion de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FNMT.,

Rebrem per
correu electronic
la confirmacio

amb:
o Codi de
sol-licitud

o NIF associat

o Informacio
per a
I’acreditacio
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5: Anar a I’Agencia Tributaria

Suport Tercer Sector 4

> El dia que anem a I’Agencia Tributaria hem de portar els
seguents documents:

v DNI del president/a

v’ Certificat de dades registrals o Certificat de la
composicio d’'una junta directiva (entitats esportives)

El certificat de Dades Registrals emes pel registre on esta
inscrita I'entitat (Dpt. Justicia, Consell de I’Esport, etc.). Aquest
document acredita la seva condicié de representant legal de |'entitat,
aixi com la vigencia en el carrec. El Certificat de Dades Registrals
haura d’estar expedit en els 15 dies habils anteriors a la data en quée
us personareu a Hisenda per tal d’acreditar-vos.

v Codi de sol:licitud del certificat digital de la FNMT
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6: Descarregar i instal-lar el certificat

> Una vegada hagim fet aquests tramits previs ja ens
podrem descarregar el nostre certificat.

> Anem al web de la FNMT i haurem d’introduir el nostre
CIF i el codi de sol:licitud que haurem rebut via correu
electronic al nostre correu de contacte.

-] RV: Generacién de certificacin de Representante de Persona Juridica .
Elemento de Outlook

» Un cop acceptem les condicions clicarem el icona de
“descarregar de certificat” per iniciar la descarrega. En
aquest moment haurem de pagar també els 14€+IVA de

les taxes.



6: Descarregar i instal:-lar el certificat g

> Despres
d’acreditar-nos
davant I’Agencia
Tributaria rebrem
un correu
informant-nos
que ja podem
descarregar-nos
el certificat

G

% Fundesplai

De: Motificaciones FNMT AC Representacion <ac.representacion@fnmt.ess>
Enviat el: divendres, 16 de marg de 2018 5:05

pers: NN

Tema: Generacion de certificacion de Representante de Persona Juridica

Estimado/a St/ NG

En relacion al Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica que ha
solicitado v con NIF: GS-'Q le informamos que va puede proceder a descargarlo
e instalarlo.

Para ello deberd introducir su Cédigo de Solicitud 1S, v ¢l NIF de la
ENTIDAD en el siguiente enlace:

Descarga de su certificado de Persona Juridica

Recuerde que la descarga del mismo debera llevarla a cabo en el mismo equipo en el
que realizo la solicitud.

IMPORTANTE: El periodo de validez del codigo de solicitud es de 100 dias a partir de la
fecha de solicitud, plazo durante el cual se tendra que completar todo el proceso, gue
termina con la descarga del certificado solicitado.
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6: Descarregar i instal-lar el certificat

Descarga de certificado

Resl Cass de la Moneds ;I' 3
Datos de facturacion :’mﬂh : v P‘Q‘-ertpé'!l

ESP) RAZON S0CIAL
AL VENTA
28000 M

ADRID (MADRID

Una vez formalzado el pago y completado ol proceso de facturacion recibind un comeo electronico con su factura en b DATOS DE LA COMPRA

cirecoadn dé Cormed Sectrdnico H5ochds 5 su sobotud, S5 s e s
impore —=n Moneca TR

Cantidad Producto Precio neto Ticket Teng Comeni LI

Representante Persona Juridica 300000 €
Centificado para representantes de personas juridicas

63.00 €

e o oo (REETI

CANCELAR REALITAR PAGD

El pagament es fa mitjancant targeta de credit Visa/Mastercard,
que no té perque ser de titularitat de I'entitat
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Descarregar i instal-lar el certificat

Persona Fisica

4. Descarga del certificado

Certificado de Representante : - . n . . B . .
El precio de este certificado es de 14 Eures, impuestos no incluidos, y se emite con un pericdo de validez de 2 afios.

Administrador Unico o Solidario Sélo se admite el page con tarjetas de crédito/débito. (VA @:_
| —

Persona Juridica Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. Mo es necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.

Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y se enviaran al correc electrénico facilitade en el momento dela

Consideraciones previas acreditacion.

;Como puedo solicitar un duplicade de la factura si no la he recibido?

Solicitar Certificado Politica de deveoluciones

Acreditar identidad ~
DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA
Descargar Certificado

Para descargar e instalar su certificado intreduzca | ente informaciolt

Copia de Seguridad del Certificado

G12345678
123456789

MIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA
Entidad sin Personalidad Juridica
CODIGO DE SOLICITUD

‘ferificar estado

Lista de Precios - Poltica de devolucion

El Solicitante manifiesta que, una vez descargue e instale el Certificado de Representante de Persona juridica en su

Facturas
equipo, utilizard el Certificado de conformidad con las condiciones adjuntas y atendiendo al contenido de la
aunque no disponga de un certificado electrénico, tanto en el dmbito pablico como privade. Ademas, le informamos y
Administracion Phblica usted consiente, que el uso del certificado a efectos de identificacién o si realiza una firma electrénica, posibilita que los

terceros puedan acceder a los datos que nos ha proporcionade incluidos en el certificade. Todo ello, a los efectos del
Certificados de componente
necesaric conocimiento por terceros del propdsito y estade del certificado expedido o de la firma realizada, de conformidad

Soporte Técnico on el art. 11.2.c) de la LOPD.

pto los términos y condiciones de uso

Descargar Términos y Condiciones|  |Descargar Certificado

o en el mismo equipo en el que realizé la solicitud.




6: Descarregar i instal-lar el certificat

Inicio > Certificados > Certificado de Representante > Persona Juridica > Descargar Certificado

Persona Fisica 4. Descarga del certificado

Certificado de Representante i - . . . X - . .
El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos ne incluidos, y se emite con un periedo de validez de 2 afios,

Administrador Unico o Solidario S6lo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. | WSA | @-

T Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.

Las facturas se emitirdan en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y se enviaran al correo electrénico facilitado en el momento dela

Consideraciones previas acreditacién,

;Como puedo solicitar un duplicado de la factura si no la he recibido?

Solicitar Certificado Politica de devoluciones

Acreditar identidad
DESCARGAR CERTIFICADO WNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

De=cargar Certificado
Instalar certificado

tificado ha side instalade con éxto accediendo al contenedor de certificados personales de su

Copia de Seguridad del Certificado Puede comprobar si su

al, abra Firefox -» Meni -> Opciones -> Avanzado -» Certificados -» Ver certificados

Entidad 2in Perzonalidad Juridica Si se ha producido algdn error en la instalacidn, vuelva a la pagina anterior & inténtelo de nuevo,

T Con su certificado podra identificarse frente a otros servidores de la Administracion Pidblica o empresas privadas e intercambiar

informacion de forma segura. Como titular de este certificado debe leer atentamente la Declaracién de Practicas de

Lista de Precios - Poltica de devolucion Certificacion en la que se detallan las condiciones bajo las cuales se prestan los servicios de certificacion.

Facturas *¥ Declaracion General de Practicas de Servicios de Confianza y de Certificacion electrénica,

Z Politica v Practicas de Certificacion particulares para la AC Representacion

Anular

IMPORTANTE: Recomendamos a todos los usuarios, que hagan una COPIA DE SEGURIDAD de su certificado en un dispositivo
Administracion Pabli
rimistracion FAblica de almacenamiento externo: mermoria USE, CD-ROM, tarjeta o USE criptograficos. Consultar instrucciones
Certificados de componente Si estd interesado en adquirir una tarjeta/USE criptografico de la FNMT visite nuestra TIENDA VIRTUAL

Soporte Técnico
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6: Descarregar i instal-lar el certificat

Alerta X

« Sucertificado personal ha sido instalado. Deberia conservar una copia de sequndad de este

. certificado.

Aceptar




Gestio del certificat: suspensio,

by
Po@
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renovacio, modificacio...

Un cop descarregat:

v

Recomanem fer una copia de seguretat del Certificat en un dispositiu
extern. Manual d’'instruccions.

Anul-lacio o revocacio: ho haura de sol-licitar el titular del Certificat.
v" Anul-lacidé online
v" Fisicament en una oficina d’hisenda

Renovacio: Actualment, la FNMT no renova certificats de
representants de persones juridiques, amb el propdsit d’actualitzar-los a
la Llei de juliol de 2016.

Modificacio: no es permet efectuar modificacions en les dades del
Certificat, llevat del correu electronic de notificacions.


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/copia-de-seguridad-del-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/anular/solicitar-anulacion/persona-juridica

Calendari orientatiu sobre el procedimemdesplai
d’obtencid del certificat digital de la FNMT /s

Suport Tercer Sector

Consideracio previa: Renovacié Junta Directiva vigent

Pas 1: Configurar el navegador (mateix ordinador i usuari, no formatar ni actualitzar
ordinador durant el procés)

Pas 2: Sol-licitud Certificat Recepcio del @\: Ar_lar prese\nf:lalment d
Dades Registrals al Certificat de IAgenua Trlbutarla_amb el
Registre dinscripcié de dades certificat de dades re.glstrzfuls, NIF
I'entitat corresponent reglstrals d_el. Representant | coc.zh.de
sol-licitud de FNMT o Oficina de
— e

AGENCIA TRIBUTARIA

. . WEB FNMT
Pas 3: Demanar cita previa a . ;
A : . Pas 4: uns dies abans d’anar Pas 6
I’Agencia Tributaria tenint en resencialment a Asancia —===
compte els dies que trigarem Prese . sencie Descarrega
: e Tributaria, omplir el formulari del del
en obtenir el certificat de .
. web FNMT de sol-licitud de certificat
dades registrals -
Certificat de Representat de Persona web ENMT
N Juridica




» Amb Internet Explorer

e ﬁ https://

ﬁ Descargar Certificado - Sede

Archive  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

w3

sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado

-~ @ & || Buscar..

kv Sede Electrénica
L A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites

-

Inicio > Certificados > Certificado de Representante > Persona Juridica >  Descargar Certificado

Persona Fisica

Certificado de Representante

Adminisirador Unico o Solidario

Persona Juridica

Consideraciones previas

Solicitar Cerificado

Acreditar identidad

Descargar Cerificado

Copia de Seguridad del Certificado

Entidad sin Personalidad Juridica

4. Descarga del certificado

‘(

. Fundesplai

Imprimir
Archivo
Zoom (100%)
Seguridad

Agregar sitio a la vista Aplicaciones
Ver descargas

Administrar complementes
Herramientas de desarrolle F12

Ir a sitios anclados

Cenfiguracién de Vista de compatibilidad

Opciones de Internet
Acerca de Internet Explorer

Suport Te

PAS FINAL: Fer-ne una copia de seguretat

Ctrl+J

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios.

Sélo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. " 178A @. i

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.

Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y se enviaran al comree electrénico facilitado en el momento de la

acreditacion.

:Como puedo solicitar un duplicado de la factura si no la he recibido?

Politica de devoluciones

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para descargar e instalar su certificadeo introduzca Ia siguiente informacion:

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA

rcer Sector
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PAS FINAL: Fer-ne una copia de seguretat

Opciones de Internet ? *
Conexiones Programas Ghcs avanzadas
General Sequridad Privacidad Contenida
Certificgdos

rtificados para las conexiones cfradas v para fines de

=

Borrar estado 5 Certificados | Editores
Autocompletar
=&  Autocompletar almacena lo escrito en Configuracidn

E paginas web para intentar antidparse a
lo que escribe v sugerir posibles
coincddendas.

Fuentes v Web Slices

Las fuentes y las Web Slices Configuracian
E proparcionan contenido actualizado de

sitios web, el cual puede leerse en

Internet Explorer v en otros programas.

=

Aceptar Cancelar Aplicar
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PAS FINAL: Fer-ne una copia de seguretat

¥ Asistente para exportar certificados & o8 Asistente para exportar certificados

Este es el Asistente para exportar certificados Exportar la clave privada

Puede elegir la exportacion de la ggve privada con el certificado.

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza v listas

de revocadon de certificados desde un almacén de certificados a su disco.

Las daves privada: otegen con contrasefias. 5i desea exportar la dave privada

e escribir una contraseria en una paagina posterior,

Un certificado, que lo emite una entidad de certificacion, es una confirmacidn de su
identidad y contiene informacion gue se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red sequras. Un almacén de certificados es el &rea del sistema donde se
guardan los certificados.

ivada con el certificado?

(®) Exportar la dave privada

("I Mo exportar la dave privada
Haga dic en Siguiente para continuar.

Cancelar

Cancela
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PAS FINAL: Fer-ne una copia de seguretat

* *
€ L¥ Asistente para exportar certificados € &% Asistente para exportar certificados
Formato de archivo de exportacion Seguridad
Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo. Para preservar la seguridad, debe proteger la dave privada en una entidad de

seguridad o con una contrasefia.

[ Grupo o nombres de usuario {recomendada)

Seleccione el formato que desea usar:
Agregar
DER binario codificado X. 509 (,CER)
¥.509 codificada base 54 {.CER) Quitar
Estandar de sintaxis de cfrado de mensajes: certificados PKCS #7 (\P7B)
Induir todos los certificados en la ruta de certificacion (si es posible)
(®) Intercambio de informacdidn personal: PKCS #12 {PFX)
Induir todos los certificados en la ruta de certificacion (si es posible)

Contrasefia:

[C]Eliminar la dave privada sila exportacidn es correcta
| (21111 |

[JExportar todas las propiedades extendidas

Confirmar contrasenia:
Habilitar privaddad de certificado

Almacén de certificados en serie de Microsoft (.55T)

Cancelar Cancelar
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PAS FINAL: Fer-ne una copia de seguretat |

* *
€ ¢ Asistente para exportar certificados € ¢ Asistente para exportar certificados
Archii rta . . s " .
re o ue s e 8 et . Finalizacion del Asistente para exportar certificados
Espedfigue el nombre del archivo que desea exportar
El Asistente para exportar certificados se completd correctamente,
Mombre de archivo:
C:\Jsers'\sserrano'Desktop\Certificat\CERTIFICAT . pfx | E Examinar. .. i Espedificd la siguiente configurain:
Nombre de archiveo
Exportar daves
Induir todos los certificados en la ruta de certificadidn Si
Formato de archivo Intercambio de informacidn pe
< >
Siguiente Cancelar Cancelar
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PAS FINAL: Fer-ne una copia de seguretat’

Exportande su clave privada de firma ot

lUna aplicacian esta solictando acceso a un elemento

protegido.

Asistente para exportar certificados X
Contrazefia para; La exportacidn se realizd correctamente,
Clave privada de CryptoAP

Cancelar Detalles...




Recordem els tramits que hem vist

Actualitzar

junta

Sol-licitar

Certificat
digital a
FNMT

»

Configurar
navegador

Acreditacio
davant
Agencia

Tributaria o
Oficina de
Correos

...
Po@
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Certificat Demanar cita
dades Agencia
registrals Tributaria

copia de
seguretat

Descarregar . Fer-ne una
certificat
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Suport Te

I a ra q u é ? ? rcer Sect(:ft_

Departament de Justicia

Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Actualitat Contacte

- > Cercador /\

SUSCRIPCION
- AVISOS DE
En linia NOTIFICACIONES
Constitucid d'una associacio v
Comunicacio del web de transparéncia de les entitats juridiques sense anim de lucre v

federacions declarades d'utilitat pablica

FACTURA ELECTRONICA

Cataleg de tramits

Registre dels grups d'interés ¢ o

N\
Queé necessiteu fer? /En 'na\
v

+ Sollicitar la inscripcio registral d'un grup d'interés i esmenes a la inscripcio

+ Actualitzacio de la inscripcio registral d'un grup d'interés v

+ Cancellacio de la inscripcid registral d'un grup d'interés i esmenes a la cancellacio v
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Signar documents o certificats

» Document PDF Adobe: Obrim el document,
seleccionem “Herramientas” - “Certificados”

Annex Enllagos pagines web Formacid certificat digital_signat.pdf - Adcobe Acrobat Reader DT (32-bit)
Archivo Edicién Ver Firrmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Annex Enllagos pagi...

Q Eusqueda de herramientas

74
O=
Comentar Rellenar y firmar Editar PDF

[ Aprir_[ - | [ Aprir_[ - | [ Aprir_| - ]

5 G 2%

Sello rMedir Certificados

[ Apar [ - | [ Apnar [~ | [ Aprir | ~ |
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Signar documents o certificats

> Document PDF Adobe: Obrim el document,
seleccionem “Herramientas” - “Certificados”
> Es disposaren les seglents tres opcions:
- Escollim “Signar digitalment”

Annex Enllagos pagines web Formacid certificat digital_signat.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Archive Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Annex Enllagos pagi.. %

w ® 8 Q R MO @ - m TR Lo

I Certificados @mar digitalme)}a Marca de hora é& Validar todas las firmas
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Moltes gracies!

acarinanos@fundesplai.org
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