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Guia per a la sol-licitud d'inscripcié d'un grup d'interés i la presentaci6
d’esmenes a la sol:-licitud d’inscripcio

Directrius per emplenar el formulari
Informacié general sobre el procediment d’'inscripcio i esmenes

El procediment d’inscripcié d’'un grup dinterés en el Registre de grups dinterés de
I’Administracié de la Generalitat i del seu sector public, només es pot tramitar electronicament
emplenant el formulari disponible al portal de la transparéncia, degudament signat a través
del certificat de signatura electronica del sol-licitant.

Es poden fer servir tots els certificats digitals de les entitats de certificacié que estiguin

classificades pel Consorci d’Administracié Oberta de Catalunya com a valides per
identificar els ciutadans i les empreses davant de les administracions publiques catalanes.

Per obtenir un certificat digital acceptat als serveis de tramitacié corporatius de la Generalitat
de Catalunya, seguiu el procediment que s'expliqui a I'espai web de l'entitat certificadora que
I'emet. Generalment, els certificats emesos per entitats certificadores publiques sén gratuits i
els emesos per entitats certificadores privades tenen un cost economic.

Llevat de les dades de caracter personal, la informacio que es declara en el formulari és
publica i qualsevol ciutada la pot consultar a través de I'aplicacio del Registre que figura en
el portal de la transparéncia.

Tipus de sol-licituds

El formulari per sol-licitar la inscripcié del grup al Registre i per presentar esmenes a aquesta
sol-licitud és el mateix.

e Inscripcié: En aquest cas, el formulari s’emplena per sol-licitar la inscripcié del grup
d'interés al Registre, declarar-ne responsablement les primeres dades i acceptar el
codi de conducta comu.

e Esmenes: Aquest tramit és el que correspon quan s’ha d’ampliar o rectificar
informacié, a requeriment de I'0rgan responsable del Registre, respecte d'una
sol-licitud d’inscripci6 d’'un grup d’interés formulada préviament.

Presentacio d’esmenes alainscripcio:

En aquest cas, cal tornar a presentar el formulari complet, tot i que es pot aprofitar la
sol-licitud original d’inscripcié.

Per poder fer servir el formulari d’inscripcid, cal haver-lo guardat préviament amb tots els
camps emplenats, validat i sense signatura digital.

Per a aquest tipus de sol-licitud s’ha de seleccionar l'opci6 Esmenes i, en Il'apartat
corresponent, fer constar el nimero d’assumpte i I'any que figura en la petici6 d’esmena
formulada per I'érgan responsable del Registre.


http://www.aoc.cat/Inici/SERVEIS/Signatura-electronica-i-seguretat/Validador/Classificacio-Certificats
http://www.aoc.cat/Inici/SERVEIS/Signatura-electronica-i-seguretat/Validador/Classificacio-Certificats
http://www.aoc.cat/Inici/SERVEIS/Signatura-electronica-i-seguretat/Validador/Classificacio-Certificats
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Un cop canviades les dades pertinents, es torna a validar, es guarda i se signa per fer la
presentacié del tramit electronicament.

Informacié comuna a totes les categories del Registre

Dades d'identificacié de la persona fisica que sol-licita la inscripcidé o0 que presenta les
esmenes requerides en nom del grup d'interes (persona responsable de
I'organitzacio):

So6n les dades corresponents a la persona legalment responsable de l'organitzacio, que,
d'acord amb les normes de funcionament d’aquesta, esta autoritzada a signar documents en
nom del grup d’interés i a representar-lo com a tal grup en els contactes amb els servidors
publics. Aixi mateix aquesta persona és qui subscriu la declaracio responsable i el Codi de
conducta del Registre i qui assumeix les responsabilitats de tot ordre davant el Registre en
nom del grup d’interes.

Quan el grup d’interes és constituit per una plataforma, xarxa o altres fonts organitzades
d’influencia sense personalitat juridica, aquestes dades corresponen a la persona fisica
designada per 'organitzacié per assumir les responsabilitats a que fa referencia el paragraf
precedent. En aquest cas, la plataforma o xarxa ha de disposar de la documentacio
acreditativa de la designacio d’aquesta persona.

e Adreca de la persona fisica: Dades relatives a I'adreca particular de la persona que
s'identifica com a sol-licitant (responsable de 'organitzacid), que sén diferents de les
dades que se sol-liciten en relacié amb I'adreca del grup d’interes.

e Carrec que ocupa en l'organitzacio: En el cas de les persones juridiqgues ha de
coincidir amb el que figura inscrit en el Registre corresponent a la persona juridica en
guestio.

Informacio general i basica
Dades del grup d’interes:

e Nom de la persona o organitzacié: Nom de la persona fisica o juridica (amb el qual
figura inscrita en el registre corresponent) o de la font organitzada d’influéncia sense
personalitat juridica. Quan es tracta de persones fisiques o0 xarxes i plataformes
sense personalitat juridica, es correspon amb el nom amb el qual se la coneix en el
gir o trafic de I'organitzacio i en les seves relacions amb tercers.

Cal consignar el nhom oficial i complet de I'organitzacié o persona fisica. Per tant, no
es poden fer servir abreviatures per a la inscripcié i s’ha d'evitar I'Gs de sigles i
acronims que impedeixin I'accés a la informacié que consti en el registre.

Si el grup d’interés és una persona fisica, les dades proporcionades han de coincidir
amb les del sol-licitant (persona responsable).

e Tipus de persona: Poden ser persones fisiques, fonts organitzades d’influéncia
sense personalitat juridica (xarxes, plataformes, etc.) o persones juridiques
(associacid, agrupacio d'interes economic, comunitat de béns, empresari individual,
fundacié, muitua, societat agraria, societat anonima, societat civil, societat
comanditaria, societat cooperativa, societat de responsabilitat limitada, societat
laboral, societat professional, unié temporal d’'empreses, etc.). S’ha de seleccionar
del desplegable I'opcié que correspongui.

o Registre al qual esta inscrita: Fa referéncia al registre constitutiu o declaratiu on
figura inscrita la persona juridica (registre mercantil, de cooperatives, d’associacions,
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etc.). Només s’ha d’emplenar en el cas que el grup d'interés que es pretén inscriure
tingui aquesta naturalesa juridica.

e Adreca del grup: Si es tracta d’'una persona juridica, s’ha d'informar de I'adreca que
consta en el registre que li correspon. Si és una persona fisica, una xarxa o altres
fonts organitzades d'influencia, s’ha d'informar de I'adreca en la qual s’exerceixen les
activitats generals de I'organitzacié.

o Descripcié de les finalitats i objectius de I'organitzacio: Fa referéncia a I'objecte
o finalitats propies de la persona fisica o juridica. Si és una persona juridica, la
informacié d’aquest camp es correspon amb la que figura al mateix efecte en els
seus estatuts. Es un camp lliure que cal emplenar de forma clara i estructurada i que
es pot completar amb informacié sobre la missio, I'estructura o altres dades que es
considerin rellevants a I'efecte de publicitat.

Categories del Registre:

S’han de seleccionar la categoria i subcategoria que millor s’ajustin a I'organitzacié que
sol-licita la inscripcié com a grup d’interés atenent als aspectes seguents:
1. Interessos que defensa el grup d’interés: propis, de terceres persones o generals.
2. Actuacio de les seves estructures: amb anim de lucre o sense.
3. Finalitats generals perseguides.
4. Forma en que es preveu exercir la influencia: directa davant els servidors publics, o
bé a través de consultories i despatxos professionals, o de mitjans de comunicacio.

Les observacions que cal prendre en consideracio per determinar la categoria i subcategoria
en la qual se sol-licita la inscripcié sén les segients:

CATEGORIES

Categoria |. Sector de serveis de
consultoria i assessorament

PARTICULARITATS/OBSERVACIONS

Influeixen en defensa d’interessos de tercers des de I'ambit
dels serveis professionals organitzats

Subcategoria | Consultories professionals

Empreses que realitzen activitats de consultoria tecnologica,
empresarial, de 'ambit de la comunicaci6 o altres.

Activitats d’influéncia:

1. En nom de terceres persones i en representacio dels interessos
d’aquestes des de I'ambit dels serveis de consultoria.

2. En benefici de la consultoria i com a activitat propia, ja sigui en
exclusiva o de forma afegida a les activitats d'influéncia en nom i
benefici de tercers.

Subcategoria | Despatxos col-lectius

Despatxos en que diferents professionals liberals que treballen per
compte propi i de forma organitzada duen a terme activitats amb la
voluntat d'influir per compte dels seus clients.

Despatxos de més d'un professional liberal que influeixen en nom
de terceres persones i en representacio dels interessos d'aquestes
des de I'ambit dels serveis professionals de l'assessorament i la
representacio.

Activitats d’influéncia:

1. En nom de terceres persones i en representacié dels interessos
d’aquestes des de I'ambit dels serveis de consultoria.

2. En benefici del despatx i com a activitat propia, ja sigui en
exclusiva o de forma afegida a les activitats d'influencia en nom i
benefici de tercers.
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Subcategoria

Despatxos unipersonals

Son aquells en quée un professional liberal que treballa per compte
propi i que, com a maxim, té contractats dos empleats, desenvolupa
activitats per compte dels seus clients amb voluntat d'influir en
benefici d’aquests.

Despatxos unipersonals de professionals liberals que influeixen en
nom de terceres persones i en representacié dels interessos
d'aquestes des de [l'ambit dels serveis professionals de
'assessorament i la representacio.

Activitats d’influéncia:

1. En nom de terceres persones i en representacio dels interessos
d’'aquestes des de I'ambit dels serveis de consultoria.

2. En benefici del despatx i com a activitat propia, ja sigui en
exclusiva o de forma afegida a les activitats d'influéncia en nom i
benefici de tercers.

Categoria |l.

Sector empresarial i de

base associativa

Influeixen en defensa d'interessos propis, corporatius i
col-lectius des de la vessant empresarial i corporativa

Subcategoria

Empreses i
d’empreses

grups

Empreses i grups d’'empreses, amb personalitat juridica o sense,
que exerceixen activitats d'influéncia en benefici propi i/o d'una
entitat del grup.

Compren empreses que desenvolupen qualsevol mena d’activitats,
inclosos els serveis financers, mutualistics i d’assegurances, entre
les quals figuren les cooperatives, societats laborals, societats
agraries, mitues i altres entitats que no son del tercer sector ni
pertanyen estrictament a les entitats de capital.

Influeixen en defensa d'interessos propis o de les empreses i
entitats del grup.

Subcategoria

Corporacions de dret public

Col-legis professionals, cambres, académies i federacions
esportives que desenvolupen activitats amb la finalitat d’influir en
benefici d’'un interés de la corporacié i/o dels membres als quals
representen en relaci6 amb activitats diferents de les incloses en
les funcions publiques legalment encomanades.

Influeixen en defensa d'interessos propis dels sectors que
representen.

Subcategoria

Associacions professionals,
empresarials i sindicals

Associacions professionals, patronals i sindicals que desenvolupen
activitats amb la finalitat d'influir en benefici d’un interés de la
corporaci6 i/o dels membres als quals representen en relacié amb
activitats diferents de les incloses en les funcions institucionals de
representacio i defensa d’interessos legalment encomanades als
agents de dialeg social i economic.

Influeixen en defensa d'interessos propis dels sectors que
representen.

Subcategoria

Altres organitzacions

Entitats amb anim de lucre organitzadores d’actes: conferencies,
jornades, simposis, actes socials, actes divulgatius relacionats amb
les finalitats de I'empresa, adrecats a servidors publics o amb
participacié d'aquests per expressa invitacié de I'organitzacio.

Mitjans de comunicacié vinculats a empreses i entitats privades
amb anim de lucre que informen o publiquen sobre treballs
d’investigacio.

Influeixen en defensa d'interessos propis de les empreses i entitats
organitzadores i de la comunicacio.

Categoria

Il Organitzacions no

governamentals

Influeixen en defensa d’interessos generals des d'estructures
organitzades, personificades o no, sense anim de lucre.
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Organitzacions sense anim de lucre, amb personalitat juridica o
sense. S'inclouen les fundacions, les associacions, cooperatives
Subcategoria | Fundacions i associacions | d'iniciativa social, empreses d'insercio, entitats de cooperacio al
desenvolupament i plataformes o xarxes del tercer sector de
I'economia social que persegueixen finalitats d'interés general.

Plataformes i xarxes,
coalicions ad hoc,

._ | estructures temporals i Les organitzacions que desenvolupen llurs activitats amb anim de
Subcategoria s ; ; ;
altres formes d’activitat lucre s’han de registrar en la categoria Il.
col-lectiva, sense anim de
lucre
. . . | Influeixen en defensa d’'interessos generals vinculats a la
Categoria IV. Sector cientific i

ciencia o la investigaci6 i a través d’estructures,

d’investigacio - N .
personificades o0 no, pero sense anim de lucre

Grups de reflexié i institucions académiques o d’investigacié en

Grups de reflexi6 i|general la finalitat principal de les quals és I'ensenyament, amb
Subcategoria | institucions académiques o | personalitat juridica o no, que pretenen influir en defensa
d’investigacio en general d'interessos generals vinculats a la ciéncia i la investigacié generals

des d’estructures sense anim de lucre.

Grups de reflexio i institucions d’investigacié vinculades a partits
politics, a sindicats o a organitzacions empresarials, amb
personalitat juridica o no, que influeixen en defensa d'interessos
generals vinculats a les activitats d’investigacio i la ciéncia politica.

Grups de reflexio i
institucions  d'investigacio
vinculades a partits politics,
a sindicats o] a
organitzacions empresarials

Subcategoria

Influeixen en defensa d'interessos generals vinculats als agents
politics i el dialeg social i economic des d’estructures sense anim de
lucre.

Persones fisiques, juridiques, oficines, xarxes i altres entitats sense
anim de lucre, amb personalitat juridica o sense, que representen

Categoria V. Oficines, xarxes i entitats interessos vinculats a les esglésies i les comunitats religioses.

gue representen esglésies i comunitats

religioses Influeixen en defensa d'interessos generals vinculats a la religié i el

culte de les persones juridiques amb les quals es vinculen o
relacionen.

Quan se selecciona la categoria en la qual se sol-licita la inscripcio, s'obren els apartats
corresponents a la informacié especifica de la categoria seleccionada.

Els clients de les consultores i els despatxos de la categoria | també s’han d’inscriure en el
Registre.

Ambits d’interés:

Fa referéncia als ambits materials en qué el grup esta interessat a influir.

Es poden escollir un o diversos ambits d’interes del grup en relacié amb les activitats del
Registre. Es poden ampliar o modificar amb el pas del temps, segons variin els interessos
vers els quals es desitja influir.

Informaci6 especifica
Fa referéncia a la informacié financera sobre les activitats desenvolupades abans de I'entrada

en vigor de la norma, aixi com a les previsions fins a finalitzar I'exercici corrent, un cop
obtinguda la inscripci6 al Registre.
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Activitats incloses dins I'ambit d’aplicaci6 del Registre

Principals propostes normatives o politiques objectiu de les activitats del grup
d’interées:

Es tracta d'un camp obligatori de text lliure que s’ha demplenar de forma clara i
estructurada.

o Principals propostes normatives: principals avantprojectes i projectes de llei,
decrets llei i legislatius, decrets, ordres i altres disposicions generals que s’elaboren
en I'ambit del Govern de la Generalitat. En aquest apartat cal assenyalar les principals
propostes, ja sigui en fase de disseny, projeccio i tramitacio o aplicacio. Si no n’hi ha,
cal indicar “No correspon”.

e Principals politiques publigues: principals iniciatives, plans, programes, projectes i
actuacions publiques de I'ambit del Registre de grups d'interés de I'’Administracioé de
la Generalitat i el seu sector public, diferents de les propostes normatives en les
guals es té interes d'incidir a través de les activitats del grup. Si no n’hi ha, cal indicar
“No correspon”.

Comunicacions, reunions, contribucions i audiéncies:
En el cas que la resposta sigui afirmativa, s’ha d’'indicar si es tracta de:

1. Assessorament estratégic i tactic, publicacions en revistes, reunions, audiéncies,
informes, preparacié i difusi6 de cartes, material informatiu, materials de debat,
organitzacio d’'actes, reunions i activitats promocionals, conferencies, etc.

2. Forma en qué s’ha produit: oral o escrita.

3. Mitja a través del qual s’expressa: correu postal o electronic, presencial, teléfon,
videoconferéncia...

4. Forma de realitzacid: directa o indirecta.

Objecte de les comunicacions, reunions, contribucions i audiéncies:

En el cas que la resposta sigui afirmativa, s’ha d’indicar I'objecte sobre el qual han versat les
comunicacions, reunions, contribucions i audiencies que s’han fet constar en l'apartat
anterior.

Contribucions i participaci6 voluntaria en consultes sobre propostes normatives, actes juridics
o altres consultes.

En el cas que la resposta sigui afirmativa, s’han d'indicar les contribucions i participacions
realitzades amb la voluntat d'influir de forma directa o indirecta en propostes normatives,
actes juridics o altres consultes sobre politiques publiques diferents dels tramits reglats d’'un
procediment.

Informacio especifica segons la categoria

Informacio financera:

¢ Entitat/organisme/grup de nova creaci6 sense cap exercici tancat: S’ha de marcar
aquesta casella Unicament si:
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- l'organitzacio és de creacié recent i encara no ha completat un exercici financer;
- l'organitzaci6 no té personalitat juridica i no porta comptabilitat oficial.

Si el grup ha rebut fons publics de I’Administracié de la Generalitat i les entitats
del seu sector public, s’han d’especificar les fonts de procedéncia i els imports,
desglossats per les diferents disposicions dineraries (ajuts i subvencions, contractes,
convenis id'altres).

Només per a declarants de categoria | - Sector de serveis de consultoria i assessorament:

Volum anual de negoci imputable a les activitats registrals: ingressos obtinguts
durant I'exercici precedent pel desenvolupament de les activitats registrals
(d'influéncia), que es puguin obtenir pel desenvolupament de les activitats registrals
(d'influencia), tant si procedeixen d’activitats realitzades per compte de clients, com si
sbn ingressos derivats de les activitats d'influéncia realitzades en interes del mateix
despatx o consultoria. Cal marcar el tram que més s'ajusti a les previsions
d’'ingressos estimats.

Relacio de clients:

0 Activitats propies: activitats registrals realitzades pels despatxos i
consultories per compte propi i en benefici seu, no per compte d’un client

o Informacié complementaria: indica I'objecte de les activitats propies. Aquest
camp és de text lliure i s’ha d’emplenar de forma clara i al més precisa
possible.

o Clients en nom dels quals es desenvolupen les activitats (si n’hi ha):
nom o rad comercial dels clients per compte dels quals s’han exercit les
activitats abans de I'entrada en vigor de la norma i la descripcié dels objectius
fixats pel client respecte de les activitats que es duran a terme per compte
seu. Aguesta declaracid és sense perjudici de la sol-licitud d’inscripcié que
correspon efectuar als clients en nom dels quals els despatxos i les
consultories exerceixen les activitats d’influéncia.

Ingressos globals procedents dels clients per activitats de representacié: xifra
total d’ingressos anuals de l'organitzacio procedents de les activitats desenvolupades
per compte dels clients de la consultoria 0 el despatx professional, i en benefici
d’aquests. Inclou els ingressos provinents de clients per activitats d'influéncia i per
activitats que no deriven d’aquestes. Dades corresponents a I'exercici economic
tancat més recentment.

Només per a declarants de categoria Il - Sector empresarial i de base associativa:

Volum de negoci imputable a les activitats registrals: Fa referéncia als ingressos i
despeses de l'organitzaci6 que s’han previst obtenir durant I'exercici en curs per
I'exercici d’activitats d’influencia, descomptant els provinents, quan és el cas, de les
funcions publiques i de representacio institucional per als despatxos col-lectius i els
unipersonals..

Només per a declarants de categoria lll, IV i V - Organitzacions no governamentals, sector
cientific i d’'investigacio, i oficines, xarxes i entitats que representen esglésies i comunitats
religioses:
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e Pressupost total de l'organitzacio: pressupost de l'organitzacié aprovat per a
I'exercici economic en curs.

e Fonts de financament: origen dels ingressos consignats en el pressupost de
I'exercici en curs declarat en I'apartat anterior. Poden ser publiques (de la Generalitat
o0 altres administracions nacionals o internacionals), privades (fons propis, campanyes
de captacio publica...).

La consulta del Registre a través del Portal de Transparéncia déna publicitat de les activitats
en els termes en que han estat declarades i de les dates corresponents a les actualitzacions
d’informacié que s’han declarat en el Registre.

Adrecade notificacions:

Les notificacions relacionades amb aquest tramit es faran Unicament a través del modul
corporatiu de notificacid electronica de la Generalitat, mitjancant lI'adreca de correu
electronic que es faci constar en aquest apartat.

Aquesta adreca de correu electronic pot ser diferent a les consignades en l'apartat del
sol-licitant o en el de les dades del grup d’interes.

Addicionalment, es pot rebre un avis SMS al teléfon mobil que s’hagi indicat.

Declaracié responsable:

Faculta I'0rgan responsable del Registre per realitzar procediments de verificacié aleatoris o
especifics sobre la informacié declarada i la documentacié de suport amb que s’acompanyi,
aixi com per fiscalitzar i controlar els grups d’interes.

Codi de conducta:

L’acceptacio del codi de conducta comu, que esta legalment configurat com un codi d’adhesio
al contingut de les regles incloses en el Decret pel qual es crea i es regula el Registre de
grups d’interés de '’Administracié de la Generalitat i del seu sector public, és un requisit
imprescindible per a la inscripcié en el Registre de grups d’interés, que es formalitza a través
de la declaracio responsable.

Amb total indemnitat d’aquest estandard étic comu, els grups poden haver aprovat codis de
conducta propis que afegeixin compromisos més rigorosos als del codi comid. En aquest
cas, es fan constar a través del formulari en I'apartat corresponent.
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