


Què és un certificat digital i per a què serveix?

• Un certificat digital és l’equivalent electrònic a un document d’identitat

• El certificat digital l'ha d'emetre i validar una entitat autoritzada per fer-ho, 
anomenada "entitat certificadora"

• És un document digital certificat que garanteix la identitat d’un subjecte o 
entitat jurídica

• Software: s'instal·la en cada un dels dispositius (ordinador o telèfon)

• Té un període de validesa limitat que està inclòs en el propi Certificat



El certificat digital ens serveix per:

• Autenticar la identitat de la persona usuària de forma electrònica davant 
tercers

• Fer tràmits amb l’Ajuntament de Sabadell

• Fer tràmits amb l’Agència Tributària

• Fer tràmits amb la Seguretat Social

• Fer tràmits amb la Generalitat de Catalunya o els Ministeris

• Presentar sol·licituds de subvencions

• Presentar factures electròniques

• Signar digitalment de forma que es tingui una garantia d’integritat de les 
dades trameses i de la seva procedència.

• Signar un document amb signatura electrònica avançada o qualificada

Què és un certificat digital i per a què serveix?



Com podem aconseguir un certificat digital?

A través d’una Autoritat de certificació que és una entitat de confiança, 
responsable d’emetre i revocar els certificats digitals o certificats utilitzats en la 
signatura electrònica. Són prestadors de serveis de certificació. 

Principals Autoritats de certificació que emeten certificats electrònics:

• Fàbrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) 

• Agència Catalana de Certificació (CATCert)

• Direcció General de la Policia (DGP) .

Què és un certificat digital i per a què serveix?



Normativa aplicable

• Art. 14.2 de la Llei 39/2015 del Procediment Administratiu Comú de les 
Administracions Públiques

• Les Administracions Públiques hauran de garantir que els interessats 
puguin relacionar-se amb l’Administració a través de mitjans electrònics.

• Les persones jurídiques (incloses les associacions i fundacions) estaran 
obligades a relacionar-se a través de mitjans electrònics amb les 
administracions públiques per a la realització de qualsevol tràmit d'un 
procediment administratiu

Per què hem de tenir un certificat digital?



Quins tipus de certificats digitals existeixen?



Certificat de Persona Física

• DNI electrònic 

• Certificat digital FNMT 

• IdCAT certificat digital 

• Tots són gratuïts i els dos últims tenen una vigència de 4 anys

Quins tipus de certificats digitals existeixen?

https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1028&id_menu=32
https://www.fnmt.es/ca/ceres
https://www.idcat.cat/


IdCATmòbil

Mecanisme d’identificació i signatura electrònica orientat a la ciutadania i 
basat en l’enviament d’una contrasenya d’un sol ús al mòbil

• Permet identificar-vos i signar des de qualsevol mòbil, tauleta o ordinador

• No cal recordar cap contrasenya ni PIN

• No requereix la instal·lació de cap tipus de programari

• És un sistema segur i no caduca pel transcurs del temps

• És gratuït.

Quins tipus de sistemes d’identificació existeixen?



• Quins passos que hem de seguir per sol·licitar-lo? 

Com podem obtenir el certificat de la FNMT?
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Programari informàtic

• Per fer tots els tràmits i emplenar formularis amb la Generalitat cal tenir 
instal·lat a l’ordinador la última versió de l'Adobe Reader

• Per signar electrònicament un document també ens caldrà aquesta última 
versió instal·lada

• Assegurar-vos que els documents amb extensió pdf s’obren amb l’Acrobat
Reader. Si s’obren directament des de el navegador cal canviar  la configuració 
d’aquest documents i que s’obrin sempre amb l’acrobat

PASSES PRÈVIES: Programari informàtic 

https://get.adobe.com/es/reader/


Si no  tenim  la Junta Directiva actualitzada o ens queda molt poc temps 
de vigència:

1. Celebració d’una assemblea general extraordinària

2 Comunicació de la renovació de junta al:

• Registre d’Associacions del Departament de Justícia del la Generalitat de 
Catalunya

• Registre d’Entitats Esportives de la Generalitat de Catalunya

• Altres registres de la Generalitat o al Ministeri de l’Interior

3 Esperar a que ens arribi la notificació de la inscripció dels canvis

Tenim la Junta Directiva actualitzada?

https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-Esportives?category=&moda=2
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/inscripcion-de-la-identidad-de-los-titulares-de-la-junta-directiva-u-organo-de-representacion/


Sol·licitud del certificat de dades registrals al Registre d’Associacions de la 
Generalitat o al Ministeri

Aquest document certifica:

• Les dades que figuren al Registre d’Associacions

• El nomenament i vigència del càrrec de la persona que actua com a 
representant legal de l’entitat

Procediment per obtenir el Certificat de dades registrals:

• Emplenar i enviar el formulari de sol·licitud en línia

• Liquidar la carta de pagament (11,50 € de taxa) 

• Enviar la carta de pagament al Registre d’Associacions si ens ho demanen durant 
el tràmit.

Sol·licitar certificat dades registrals



Sol·licitar certificat dades registrals

Sol·licitud de certificat de dades registrals

Des de la web del Registre d’Associacions i Federacions del departament de 
Justicia de la Generalitat de Catalunya: 

Presencialment

Com has de fer la sol·licitud?

• Descarrega el formulari.
• Emplena’l, imprimeix-lo i signa’l.
• Presenta el formulari i la documentació a qualsevol de les oficines 

d’assistència en matèria de registre o a qualsevol dels punts de registre i 
digitalització de la Generalitat. 

• Si et cal ajuda per fer el tràmit, pots demanar cita per escollir l’oficina i 
l’horari d’atenció.

https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio
https://web.gencat.cat/ca/adreces-i-telefons/detall/index.html?Query=&MotComarca=&MotPoblacio=&MotCp=&NomesCitaPrev=&NomesReg=-1&Departaments=&Nom=-1&Responsable=-1&Poblacio=-1&Cp=-1&Comarca=-1
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/citpre/citpre.do?set-locale=ca_ES&reqCode=officeSearch&idTemaN2=29032&idTemaN3=29034


Sol·licitar certificat dades registrals

Des de la web del Registre d’Associacions i Federacions: 

Per Internet

Aquesta sol·licitud la pot fer qualsevol membre de l’associació

1.- Accedeix al formulari

2.- Emplenar, validar i desar
• Indicar tipus de persona jurídica
• Dades del/de la representant de la persona jurídica que està fent el 

tràmit i indicar en el desplegable el càrrec dins de l’entitat 
• Al requadre desplegable 'Tipus de certificació', heu de seleccionar 'Inscripció 

i òrgan de govern'.

3.-Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=ca_ES&idServei=JUS016CERT&urlRetorn=https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio&tpst=ae56fd5821cffc7f4784ac8db0c0e1a0#distribuidora_1
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=ca_ES&idServei=JUS016CERT&urlRetorn=https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio&tpst=ae56fd5821cffc7f4784ac8db0c0e1a0#distribuidora_2
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=ca_ES&idServei=JUS016CERT&urlRetorn=https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio&tpst=ae56fd5821cffc7f4784ac8db0c0e1a0#distribuidora_3


Sol·licitar certificat dades registrals

Des de la web del Departament de Justícia: 

• Un cop omplert el formulari, se’ns generarà la carta de pagament del 
tràmit(11,50 €) que haurem de liquidar en el termini de 10 dies hàbils.

• Si no es generés la carta de pagament, espereu a rebre un correu 
electrònic que us la enviaran. Si en un dia no rebeu res, reclameu la carta 
de pagament a la bústia de contacte

• El pagament es pot fer mitjançant caixers automàtics o per internet.

• El termini aproximat de recepció del Certificat de dades registrals és de 15 
dies tot i que a vegades és abans d’una setmana.

https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/generic/conqxsGeneric.do?webFormId=391&set-locale=ca_ES


Sol·licitar certificat dades registrals

Des de la web del Registre d’Entitats Esportives (REE)

Per Internet

• Inscripció al Registre d’Entitats Esportives
• Triar tràmit sol·licitar certificats
• Iniciar i triar:
• Sol·licitud de certificat de la composició d’una junta directiva en el 

Registre d’Entitats Esportives

Com has de fer la sol·licitud?

1.- Emplenar en línia i tramitar
Indicar tipus de persona jurídica

No hi ha taxes associades a aquest tràmit.

https://tramits.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-Esportives?category=74730908-a82c-11e3-a972-000c29052e2c&moda=5


Sol·licitar certificat dades registrals

Al Ministeri de l’interior

Per Internet

• Cal emplenar la instància sol·licitant el certificat de representant legal de 
l’associació 

• Cal emplenar el document de liquidació de la taxa i pagar-la en una entitat 
bancària

• Entra la sol·licitud adjuntant els dos documents a la seu electrònica  o al 
registre general

https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/publicidad-de-las-asociaciones/
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/publicidad-de-las-asociaciones/#:~:text=Descargas-,Instancia%20general,-60%20KB
mpreso para pago de tasas: Modelo 790
https://sede.mir.gob.es/opencms/export/sites/default/es/procedimientos-y-servicios/tramites-sobre-asociaciones-inscritas/
https://reg.redsara.es/


Demanar prèvia cita a l’Agència Tributària

• Demanar cita prèvia – El Certificat de dades Registrals té una vigència de 15 
dies des de la data d’emisió

• Assistència i Cita prèvia per a particulars

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/va_es/procedimientoini/GC29.shtml
https://www2.agenciatributaria.gob.es/wlpl/TOCP-MUTE/internet/identificacion


Sol·licitar certificat de representant de persona jurídica a la FNMT

Important!!

• No formatejar l'ordinador, entre el procés de sol·licitud i de descàrrega del 
certificat

• Tot el procés s’ha de fer des del mateix equip i el mateix usuari

• No instal·lar actualitzacions de programari



Com ho hem de fer?

Sol·licitar certificat de representant de persona jurídica a la FNMT

https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1655-que-pasos-he-de-seguir-para-obtener-un-certificado-de-representacion-de-persona-juridica-?_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb_assetEntryId=10548897&_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb_redirect=https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante?p_p_id%3Dcom_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb_cur%3D0%26p_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb_assetEntryId%3D10548897


Sol·licitar certificat de representant de persona jurídica a la FNMT

Configuració prèvia

https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa


En paral·lel haurem d’emplenar la sol·licitud a la Fàbrica Nacional de 
Moneda y Timbre (FNMT) demanant el certificat de representant de 
persona jurídica.

Des de la web de la FNMT: 

https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica/solicitar-certificado

Sol·licitar certificat

Només caldrà indicar el NIF de l’entitat i un correu electrònic de 
contacte, on rebrem totes les notificacions d’aquesta sol·licitud.

El període de validesa del codi de sol·licitud és de 100 dies a partir de la 
data de sol·licitud, termini durant el qual s’haurà de completar tot el 
procés, que finalitza amb la descarrega del certificat sol·licitat.

Sol·licitar el Certificat digital a FNMT

https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado


Sol·licitar el Certificat digital a FNMT

Exemple facilitat per la Fundació Catalana de l’Esplai



PASSES PRÈVIES: tenim la Junta

Posteriorment acceptarem les condicions i 
enviarem la petició



Sol·licitar el Certificat digital a FNMT



Sol·licitar el Certificat digital a FNMT

Desprès rebrem un correu de la FNMT amb el codi de sol·licitud



Anar a l’Agència Tributària

El dia que anem a l’Agència Tributària hem de portar els següents documents:

• DNI del president/a

• Certificat de dades registrals (associacions) o Certificat de la  
composició d’una junta directiva (entitats esportives)

Aquest document acredita la seva condició de representant legal de 
l’entitat, així com la vigència en el càrrec. 
El Certificat de Dades Registrals haurà d’estar expedit en els 15 dies hàbils 
anteriors a la data en què us personareu a Hisenda per tal d’acreditar-vos

• Codi de sol·licitud del certificat digital de la FNMT



Descarregar i instal·lar el certificat

• Desprès d’acreditar-nos davant l’Agència Tributària rebrem un correu 
informant-nos que ja podem descarregar-nos el certificat

• Anem al web de la FNMT

• Introduïm el NIF i el codi de sol·licitud que haurem rebut via correu 
electrònic al nostre correu de contacte.

• Un cop acceptem les condicions clicarem el icona de “descarregar de 
certificat” per iniciar la descarrega. En aquest moment haurem de pagar 
també els 16,94 € de la taxa. 

• Té una vigència de dos anys.  

https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado


Descarregar i instal·lar el certificat



Descarregar i instal·lar el certificat



Gestió del certificat: suspensió, renovació, modificació...

Un cop descarregat:

• Recomanem fer una còpia de seguretat del Certificat en un dispositiu 
extern. 

• Anul·lació o revocació: ho haurà de sol·licitar el titular del Certificat.
Anul·lació online
Físicament en una oficina d’hisenda

• Renovació: actualment, la FNMT no renova certificats de 
representants de persones jurídiques, s’han de tornar a fer tots els 
tràmits de nou

• Modificació: no es permet efectuar modificacions en les dades del 
Certificat, llevat del correu electrònic de notificacions.

https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/anular


PAS FINAL: Fer-ne una còpia de seguretat



PAS FINAL: Fer-ne una còpia de seguretat
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ca_es/ayuda/consultas-informaticas/firma-digital-sistema-
clave-pin-tecnica/realizar-copia-seguridad-certificado-electronico.html



PAS FINAL: Fer-ne una còpia de seguretat



PAS FINAL: Fer-ne una còpia de seguretat



PAS FINAL: Fer-ne una còpia de seguretat



MOLTES GRÀCIES


