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MANUAL D’INSTRUCCIONS
PER A LES PERSONES QUE INTEGREN LES MESES
ELECTORALS

Aquest manual s’ha elaborat perqué pugueu exercir correctament les funcions que
es deriven de la vostra designacié per integrar una mesa electoral. Llegiu-ho amb
deteniment, si és possible, amb temps suficient, i porteu-lo el dia de la votacié: us
resultara molt util.

El contingut d’aquest manual s’ha estructurat en tres parts:

1. Desenvolupament de la jornada electoral i funcions de la mesa.

2. Incidéncies que poden produir-se durant la jornada i solucions.

3. Models de material imprés dels quals ha de disposar la mesa electoral.

PART I

DESENVOLUPAMENT DE LA JORNADA ELECTORAL | FUNCIONS
DE LA MESA

8 —9 DEL MATI: REUNIO AL LOCAL, COMPROVACIO DEL MATERIAL
| CONSTITUCIO DE LA MESA

REUNIO AL LOCAL ELECTORAL

La mesa electoral esta formada per tres persones: la que ocupa la
presidéncia i les dues que exerceixen com a vocals. Sempre que
exerceixin les seves funcions com a tals durant la jornada electoral,
tenen dret a:

- Dieta de 70 euros.

- Permis retribuit durant el dia de la votacio, si és laborable, i una reduccio de cinc
hores de durada en la seva jornada de treball de 'endema de les eleccions, en el
cas de treballar per compte d’altri i en el cas del personal funcionari.

- Protecci6 del Sistema de la Seguretat Social davant les contingéncies i situacions
que es puguin derivar de la seva participacio en les eleccions.

Com a garantia de la constitucié de la mesa, per a cadascuna d’aquestes persones
s’han designat dues suplents.

A les 8 del mati del dia de la votacié han de ser presents al local electoral les tres
persones que integren la mesa i els seus suplents.
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Una vegada constituida la mesa, les persones suplents que no hagin hagut de
substituir les titulars poden abandonar el local electoral. Abans que aquestes persones
abandonin el local electoral, s’ha de fer constar a 'acta de constitucid de la mesa el
nom i els cognoms de les persones suplents que han acudit al local electoral i que
no s’hi han de quedar durant la resta de la jornada electoral. Aquestes persones, si
ho desitgen, poden afegir-hi la seva signatura. A més, la mesa els ha de lliurar un
justificant d’assistencia.

La mesa pot trobar ajuda, al llarg de la jornada electoral, en la persona designada com
a representant de I’Administracid, que des de primera hora del mati ha de ser al local
electoral.

Una vegada hi siguin presents les persones que integren la mesa, i fins que s'’inicii la
votacio a les 9 hores, cal fer el seglient (no necessariament en aquest ordre):

1. INCORPORACIO D’INTERVENTORS | INTERVENTORES A LA
MESA

Entre les 8 i les 8.30 del mati, la mesa rep els interventors i interventores que s’hi
presentin. Aquestes persones han de lliurar els seus nomenaments a la mesa perqué
aquesta pugui comparar-los amb les copies de qué disposa.

Els nomenaments s’han de numerar a mesura que es vagin presentant, per tenir
constancia de l'ordre de presentacié. La mateixa numeracié s’ha d’incloure en les
copies.

Una vegada comprovada la identitat de copies i nomenaments:

» Calindicar-los que han estat reconeguts per la mesa.

» Calincloure’n els noms a l'acta de constitucié de la mesa.

» Cal tornar-los els nomenaments, excepte si no s’haguessin rebut les
copies. En aquest cas s’han de conservar per adjuntar-los a I'expedient
electoral, incloent-los al sobre nim. 1 al final de la jornada.

2. COMPROVACIO DEL MATERIAL ELECTORAL: urnes, cabina,
sobres de votacio, paperetes i documentacié de la mesa.

2.1. URNA

L'urna ha d’estar tancada i precintada, com a garantia que no pot ser manipulada.
Si faltés I'urna, si aquesta estigués deteriorada, o si tingués el precinte trencat, la
presidéncia de la mesa ho ha de comunicar immediatament a la junta electoral de zona,
que n’ha de subministrar de nous. En cas que no es pugui obtenir un nou precinte, heu
d’assegurar el tancament de I'urna amb qualsevol mitja al vostre abast.
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2.2. CABINA DE VOTACIO
Ha de ser en un lloc proxim a la mesa.

2.3. SOBRES | PAPERETES

El color dels sobres i paperetes en les eleccions al Parlament Europeu és el blanc.
Durant tota la jornada, i mentre duri la votacié, hi ha d’haver a la cabina, o en una
taula auxiliar situada al costat d’aquesta, un nombre suficient de sobres de votaci6 i

paperetes de totes i cada una de les candidatures que s’hi presenten, que han d’haver
estat col-locades segons I'ordre de proclamacio.

2.4. DOCUMENTACIO ELECTORAL

En la tercera part d’'aquest manual trobareu exemples del material electoral que ha de
fer servir la mesa.

2.41 LLISTES DEL CENS CORRESPONENT A LA MESA | LLISTA DE
CARRERS

LLISTES DEL CENS

La llista del cens electoral inclou les persones amb dret a vot a la mesa. Si a la
taula, hi ha electors pertanyents a algun pais de la UE diferent d’Espanya que han
manifestat la seva intencié de votar en les eleccions al Parlament Europeu han de
figurar en una llista a part.

Si en les llistes del cens hi ha persones que han sol-licitat votar per correu, davant
dels cognoms i el nom hi ha d’haver una indicacié (una “C”). Si acuden a votar
presencialment, la mesa no els ho ha de permetre.

En el cas que s’hagin produit altes o baixes d’ultima hora en les llistes electorals,
entre les quals hi hagi els votants per correu que no hagin estat préviament
marcats o els votants que han sol-licitat votar en un altre pais de la UE (i, per tant,
no poden votar a Espanya), la mesa ha de disposar d’apéndixs de la llista del cens

que recolliran aquesta informacio.

Les llistes del cens electoral han de romandre dins del local electoral i han
d’incloure’s al sobre num. 1 que s’ha de preparar en finalitzar la jornada. Les
representacions de les candidatures podran emportar-se, una vegada finalitzada
la jornada, les llistes del cens que tenien abans de la jornada electoral (Acord de
la Junta Electoral Central de data 8 de juny de 2015).
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LLISTA DE CARRERS

La mesa ha d’exposar, perqué es pugui consultar, la llista de carrers de la seccio
electoral a la qual pertany, i el rang alfabétic d’inicials del primer cognom de les
persones amb dret a vot que conté. Aquesta llista li haura estat lliurada juntament
amb la llista del cens electoral.

2.4.2 ACTES
La mesa ha de tenir exemplars de les actes de constitucié, d’escrutini i de sessio.
2.4.3 LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

La mesa ha d’anotar el nom i cognoms de cada votant, per a la qual cosa ha de
disposar d’un imprés en el qual ha d’incloure aquestes dades.

2.4.4 CERTIFICATS DE VOTACIO | ASSISTENCIA per lliurar a qui ho
sol-liciti.

2.4.5COPIADELNOMENAMENTD’INTERVENTORSIINTERVENTORES

Si les candidatures han decidit tenir representacié en la mesa electoral, hauran
designat una o dues persones per fer aquesta tasca.

La mesa n’ha de tenir coneixement per donar-los possessio del carrec, és per aixo
que entre la documentacio electoral hi ha d’haver la copia dels nomenaments.

La mesa ha de tenir copia de:
- Nomenament d’interventors i interventores acreditats davant de la mesa.

- Siescau, nomenaments de les persones que, estant incloses en el cens de la
mesa, estiguin exercint la intervencio en una altra mesa. La finalitat de disposar
d’aquestes copies és evitar el doble vot d’aquestes persones, ja que és un delicte
electoral votar dues o més vegades en la mateixa eleccié.

El detall del procediment de vot d’interventors i interventores esta recollit en
l'apartat que descriu el final de la votacio, perqué és el moment en qué poden
votar (sobre aquesta figura i la dels apoderats i apoderades, consulteu la pagina
19).

Les copies dels nomenaments s’inclouran en el sobre numero 1 que ha de
preparar la mesa al final de la jornada.
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2.4.6 UN JOC DE 3 SOBRES | ELS SEUS REBUTS DE LLIURAMENT

Hi ha d’haver un joc de tres sobres, en els quals la mesa ha d’incloure la
documentacio electoral, i els rebuts de lliurament corresponents, que tenen la
finalitat que la mesa pugui justificar que s’ha fet el lliurament de la documentacio
en finalitzar la jornada electoral.

VOT ACCESSIBLE. Si a la mesa voten persones que han sol-licitat I's de material
en braille, el trobareu entre la documentacié de la mesa. Si aquest fos el cas, heu de
consultar 'apartat d’aquest manual relatiu a I'accessibilitat del procés. Si la mesa no
disposa d’'un nombre suficient de maletins per lliurar a les persones amb discapacitat
visual que n’hagin sol-licitat, ho heu de comunicar a la junta electoral de zona abans
del comengament de la votacio.

3. COMPROVACIO DE LES CONDICIONS DEL LOCAL ELECTORAL

Han de ser les adequades per celebrar la votacié. Hi ha d’haver taules i cadires
suficients per a les persones que integren la Mesa electoral, aixi com llum apropiada i
material d’escriptori.

Les seccions i taules han d’estar perfectament senyalitzades.

4. CONFECCIO DE L’ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA
ELECTORAL

La presidéncia ha d’'omplir I'acta de constitucié de la mesa i I'ha de signar juntament
amb vocals i interventors i interventores a qui s’hagi donat possessio del seu carrec.
A l'acta cal indicar-hi, necessariament, els noms i cognoms de les persones que hi
han anat com a suplents i que finalment no han format part de la mesa. Les persones
interessades que ho desitgin podran afegir-hi la signatura.

Poden sol-licitar una copia de I'acta representants de cada candidatura, apoderats i
apoderades, i interventors i interventores. Només s’ha de lliurar una copia de I'acta per
candidatura.

EN LA PART Il D’AQUEST MANUAL TROBAREU LES INCIDENCIES
QUE PODEN PRODUIR-SE ENTRE LES 8 | LES 9 DEL MATi | COM
SOLUCIONAR-LES.
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9 DEL MATI — 8 DEL VESPRE: VOTACIO

A les 9 del mati, la presidéncia de la mesa, una vegada que
aquesta es trobi degudament constituida, ha d’anunciar el
comencament de la votacio, amb les paraules “comencga la
votacio”.

Durant tota la jornada electoral la mesa ha de comptar amb la
preséncia, almenys, de dos dels seus components.

Correspon a la presidéncia de la mesa fer guardar I'ordre al local electoral, d’acord
amb el que s’indica al final de la part | d’aquest manual (“Ordre public”).

1. Identificacié de votants
Cada votant s’ha d’apropar a la mesa i dir el seu nom i cognoms.

Els vocals han de comprovar la identitat de cada votant. També poden fer 'esmentada
comprovacio els interventors que ho desitgin. Per comprovar la seva identitat, heu de
sol-licitar qualsevol dels documents seguents:

- Document nacional d’identitat (DNI).

- Passaport (amb fotografia).

- Permis (carnet) de conduir (amb fotografia). Valid també mitjangant I'aplicacio
miDGT.

- Targeta de residéncia, en el cas de ciutadans i ciutadanes de la Uni6é Europea que
la tinguin.

Els documents esmentats poden ser espanyols o emesos pel pais d’origen, sempre
que incloguin la fotografia de la persona titular. S’ha d’acceptar la presentacié d’aquests
documents encara que estiguin caducats, perd han de ser els originals, en cap cas
fotocopies.

2. Comprovacioé que la persona que desitja votar esta inclosa en la llista
del cens

Cap persona no podra votar a la mesa si no esta inclosa en les llistes del cens.
Aquesta regla general té unicament aquestes excepcions:

- Persones que acudeixin a la mesa amb una certificacié censal especifica d’alta
expedida pel delegat provincial de I'Oficina del Cens Electoral (OCE), que pot ser
de color verd o blanc. La certificacié censal especifica NO ES la targeta censal
que totes les persones electores reben a casa seva i on s’indica la mesa en qué
estan inscrites, ni un certificat o nota informativa d’inscripcié en el cens que poden
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ser emesos en qualsevol moment pel delegat provincial de 'OCE o obtinguts pel
ciutada que disposi de Cl@ve a través de la seu electronica de I'INE. Només és
valid el model en qué diu en la part superior dreta “Certificacié censal especifica
d’alta”

- Persones que acudeixin a la mesa amb una senténcia judicial que els reconeix el
dret de votar a la mesa.

- Interventors i interventores acreditats davant de la mesa en els termes que recull
I'apartat “Vot de la mesa” d’aquest manual.

Ningu no pot votar presencialment si ha sol-licitat fer-ho per correu.

Els vocals han de comprovar que cada votant figuri inscrit en la llista del cens electoral.
També poden fer aquesta comprovacio els interventors i interventores que ho desitgin.

3. Vot

L’acte de votar té caracter personal i intransferible, per la qual cosa ningu no pot ser
representat per cap altra persona. Si una persona no sap llegir, o per discapacitat no
pot triar la papereta, no pot col-locar-la dins del sobre o no pot lliurar-la a la presidéncia
de la mesa, pot demanar 'ajuda d’una persona de la seva confianga.

Consulteu la part d’aquest manual dedicat a I'accessibilitat del procés electoral.

Una vegada comprovada per la mesa la seva inclusioé en la llista del cens, la persona
que vulgui exercir el seu dret de vot ha de lliurar el sobre de votacio tancat a la persona
que exerceixi la presidéncia de la mesa que, sense ocultar-lo en cap moment a la vista
del public ha de dir en veu alta el seu nom i, afegint-hi “vota”, li ha de lliurar de nou el
sobre perque lintrodueixi a l'urna.

4. Anotacio en la llista numerada de votants

S’ha d’anotar el nom i els cognoms de la persona que vota en la llista numerada de
votants, en l'ordre en qué hagin emes el vot, i s’hi ha d’incloure el nimero amb qué
figuren en la llista del cens electoral o, si escau, que ha aportat una certificacié censal
especifica d’alta o una senténcia judicial.

Les persones que hagin dipositat el seu vot tenen dret a examinar si han estat ben
anotats els seus nom i cognoms en la llista numerada de votants.

EN LA PART Il D’AQUEST MANUAL TROBAREU LES INCIDENCIES QUE
PODEN PRODUIR-SE DURANT LA VOTACIO | COM SOLUCIONAR-LES.
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8 DEL VESPRE: TANCAMENT DE LA VOTACIO, VOT PER CORREU
I VOT DE LA MESA. ESCRUTINI

1. Tancament de la votacio

La presidéncia de la mesa anunciara en veu alta que conclou
la votacio.

Si la votacié s’hagués hagut d’'interrompre, I'horari de votacié
s’ha de prorrogar durant tant de temps com ha durat la interrupcio
(sobre la interrupcid de la votacio, consulteu la part Il del manual
on es recullen les possibles incidéncies que es poden produir
durant la votacio).

Si al local electoral, 0 a la seva entrada, queden persones que encara no han votat, la
mesa els ha de deixar votar, perd no ha de permetre que ho faci ningu més.

2. Vot per correu

Tot sequit, la presidéncia ha d’introduir a 'urna respectiva els sobres que continguin
les paperetes de vot enviades per correu.

EL SOBRE QUE CONTE LA PAPERETA DEL VOT NO S’HA D’OBRIR.
S’ha de fer el seglent:

1r Obrir d’'un en un els sobres remesos a la presidéncia de la mesa i comprovar
que contenen el certificat d’'inscripcio en el cens i el sobre de votacio.

Si falta el certificat d’inscripcio en el cens, s’ha de destruir el sobre i tota la
documentacié que conté, ja que no pot considerar-se, ni com a vot valid, ni
com a vot nul.

Si al sobre remés a la presidéncia de la mesa que es rebi des de 'estranger trobeu
una “sol-licitud de reintegrament de despeses”, heu d’introduir-la al sobre num.
1 de documentacié electoral que es prepara en finalitzar I'escrutini.

2n Comprovar la inscripcioé de cada votant al cens de la mesa.

3r Introduir a 'urna cada sobre de votacio.

4t Anotar cada votant en la llista numerada de votants.
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3. Vot de la mesa

A continuacid, poden votar les persones que integren la mesa, aixi com els interventors
i interventores que hi estan acreditats. En cas de no estar inclosos en el cens de la
mesa, cal indicar a la llista numerada de votants la seccid i la mesa en la qual els
hauria correspost votar d’acord amb la seva inscripcié en el cens (aquestes dades es
troben en els nomenaments).

4. Firma de la llista numerada de votants
Vocals, interventors i interventores firmaran la llista:

» al marge de cada un dels fulls,
» i també immediatament a sota de I'Gltim nom escrit.

5. Escrutini

Acabada la votacio, es procedira, de forma immediata i sense interrupcions, a escrutar
els vots de la manera seguent:

1. Oberta l'urna, la presidéncia de la mesa n’ha d’extraure, un a un, els sobres, els
ha d’obrir, ha de llegir les paperetes en veu alta i ha d’ensenyar cada papereta,
una vegada llegida, a vocals, interventors i interventores, i apoderats i apoderades
presents.

2. Els sobres oberts han de conservar-se per posteriorment comprovar que el seu
numero coincideix amb el nombre de persones anotades en la llista numerada de
votants. Els votants soén els qui efectivament han lliurat el seu vot. El seu nimero
no pot ser més gran que el de persones incloses en les llistes del cens, sumant
aquestes, si aquest ha estat el cas, interventors no censats que hagin votat a
la mesa i persones que hagin acudit amb certificacié censal especifica d’alta o
senténcia judicial.

3. En examinar els sobres i les paperetes podran trobar-se, a més dels vots a
candidatures, casos de:

e vots en blanc, i
e vots nuls

Aquestes dues categories han de comptabilitzar-se per separat per determinar el
resultat de la votacié. S’han d’anotar com a dades separades a I'acta d’escrutini
en I'apartat expressament reservat per a aixo.

o So6n VOTS EN BLANC:
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o Els sobres que no continguin papereta.
o El vot emeés a favor d’'una candidatura legalment retirada.

o Son VOTS NULS:

o Els que s’emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.

Les paperetes sense sobre.

o Els sobres que continguin més d’una papereta de diferents candidatures
(si s'inclouen diverses paperetes de la mateixa candidatura, es compta
com un sol vot valid).

o Els que s’emeten en sobres alterats.

o Les paperetes en les quals s’hagi modificat, afegit o ratllat el nom dels
candidats i candidates, alterat I'ordre de col-locacié, aixi com aquelles
en les quals s’hagi introduit qualsevol llegenda o expressid, o produit
qualsevol altra alteracié de caracter voluntari o intencionat.

@)

Seran computats com a valids aquells vots emesos en paperetes que continguin
un senyal, una creu o una aspa al costat d’algun dels candidats o candidates, en la
mesura que aquestes no tinguin transcendencia o entitat suficient per considerar
que s’hagi alterat la configuracié de la papereta o s’hagi manifestat un retret
d’algun dels candidats o candidates o de la formacié politica a qué pertanyen.

4. La presidéncia de la mesa ha de preguntar si hi ha alguna protesta o reclamacio
per fer contra 'escrutini; en cas que n’hi hagi, la mesa resoldra per majoria dels seus
integrants.

5. Destruccio de les paperetes de votacio en preséncia de les persones assistents.

NO S’HAN DE DESTRUIR:

- Les que no es considerin valides (vots nuls).
- Les que hagin estat objecte d’alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no es destrueixin, s’ha de fer el segiient:

- Cada integrant de la mesa les ha de signar.

- S’han d’'afegir a I'acta de sessidé (una vegada que es redacti, en finalitzar
I'escrutini).

- S’han d’incloure en la documentacio electoral (al sobre num. 1) de conformitat
amb el que s’indica en I'apartat corresponent d’aquest manual.

6. Anunci dels resultats de la votacio

La presidéncia de la mesa ha d’anunciar en veu alta el resultat de la votacio, amb
indicacié de les dades seguents:
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» El nombre de persones incloses en les llistes del cens electoral.

» El nombre de certificacions censals d’alta i senténcies aportades, si escau.
» El nombre de persones que han votat.

» El nombre de vots nuls.

» El nombre de vots en blanc.

» El nombre de vots obtinguts per cada candidatura.

7. Emplenament de I’acta d’escrutini
a) Omplir I'acta.

b) Firmar I'acta cada integrant de la mesa i els interventors i interventores de les
candidatures.

c) Col'locar I'original a I'entrada del local.
d) Lliurar copies a les persones seglients i per I'ordre segiient:

- Enprimerlloc, ala persona designada com arepresentant de I'’Administracio,
perqué el poder public convocant pugui facilitar informacio provisional sobre
els resultats de les eleccions.

- Després, a representants de candidatura, interventors o interventores,
apoderats o apoderades i candidats o candidates que ho sol-licitin. Només
s’ha de lliurar una copia de I'acta per candidatura.

8. Emplenament de I'acta de sessié

a) Omplir I'acta de sessio.

b) Firmar l'acta (totes les persones que integren la mesa i interventors i
interventores de les candidatures).

c) Lliurar copies a cada representant de les candidatures, apoderats i apoderades,
interventors i interventores i candidats o candidates que ho sol-licitin.

FINAL DE LES FUNCIONS DE LA MESA: PREPARACIO |
LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

Finalitzades les operacions anteriors, s’ha de preparar la documentacio electoral, la
qual cosa requereix:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACIO ELECTORAL EN TRES SOBRES

La mesa disposara d’un joc de tres sobres.
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SOBRE NUMERO 1:

- Original de 'acta de constitucio de la mesa.

L’acta és autocopiadoraila mesa ha de tenir-ne un nombre suficientd’exemplars
per preparar els diferents sobres i per lliurar les copies corresponents a qui
estigui autoritzat a rebre-les.

- Original de I'acta de sessi6 (que també és autocopiadora)

- Documents a qué es faci referéncia a I'acta de sessio:

(o]

Llista numerada de votants.
Paperetes nul-les o que hagin estat objecte de reclamacio.
Llistes del cens electoral utilitzades.

Certificacions censals i/o senténcies judicials aportades (juntament amb
les llistes del cens).

Copies dels nomenaments d’interventors i interventores, o els mateixos
nomenaments si no se n’han rebut les copies.

- Sol'licituds de reintegrament de despeses del vot per correu, si n’hi hagués.

SOBRES NUMERO 2 | NUMERO 3:

- Copia de l'acta de constitucio de la mesa.

- Copia de l'acta de sessio.

2. TANCAR ELS SOBRES | FIRMAR-LOS

La presidéncia, les vocalies i els interventors i interventores els han de signar de
manera que les signatures creuin les solapes.

3. LLIURAR ELS SOBRES

SOBRES NUMEROS 112

La presidéncia ha de lliurar els sobres 1i 2 al jutjat de primera instancia o de pau
de la circumscripcio en la qual es trobi la mesa.

Poden acompanyar-la un o una vocal i els interventors o interventores que ho
desitgin.
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La forca publica ha d’acompanyar i, si fos precis, facilitar el desplagament
d’aquestes persones.

El jutge o jutgessa ha de rebre la documentacio i firmar el rebut corresponent (que
s’ha de trobar entre la documentacié de la mesa).

LLIURATS ELS SOBRES NUMEROS 1 | 2, FINALITZEN LES FUNCIONS DE LES
PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA QUE HAN ANAT AL JUTJAT.

SOBRE NUMERO 3
Un o una dels vocals, almenys, s’ha de quedar al local electoral fins que es lliuri el
sobre numero 3 a 'empleat o empleada del servei de correus, que firmara el rebut
corresponent (que s’ha de trobar entre la documentacié de la mesa).

LLIURAT EL SOBRE NUMERO 3, FINALITZEN LES FUNCIONS DE LA PERSONA

O PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA QUE S'THAN QUEDAT AL LOCAL
ELECTORAL.
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ACCESSIBILITAT DELS PROCESSOS ELECTORALS
El sufragi de les persones amb discapacitat *

1. Procediment de votacid accessible: votacié de les persones amb discapacitat
visual coneixedores del sistema Braille en les eleccions al Parlament Europeu.

Si en una mesa electoral vota alguna persona cega o amb discapacitat visual greu que
hagi sol-licitat la utilitzacio del procediment de votacié accessible cal disposar, a més
de la documentacio6 electoral ja assenyalada en el punt 2 d’aquest manual, de:

e Una llista amb el DNI de les persones cegues o amb discapacitat visual i dret a vot
incloses al cens d’aquesta mesa i que han sol-licitat la utilitzacié del procediment
de votacio accessible.

e Un maleti o carpeta rigida que la mesa ha de lliurar a cada persona que figuri a la
llista esmentada, amb la informacié i el material necessaris per exercir el seu dret
al vot mitjangant aquest procediment.

La mesa ha de facilitar a aquestes persones I'accés a I'espai del local electoral habilitat
per al maneig de la documentacio lliurada. En aquest espai hi ha d’haver una taula i
una cadira a la seva disposicio.

Una vegada I'elector o electora hagi seleccionat la seva opci6 de vot, ha d’anar de nou
a la mesa i seguir el mateix procediment que la resta de votants.

Aquestes persones poden emportar-se, si ho desitgen, el maleti fora del local electoral
i tornar més tard a la mesa per emetre el seu vot. A més, si ho desitgen, podran ser
assistides per una persona de la seva confianga.

Després de la votacié és recomanable que cada votant s’emporti la documentacio
restant, a fi de garantir el secret del vot.

2. Recomanacions generals per a les persones que integren les meses electorals.

Com a integrant d’'una mesa electoral tingueu en compte que les persones amb
discapacitat son autdnomes i independents i com a tals han de ser tractades.

Actueu amb naturalitat i respecte. No heu de pressuposar que una persona, pel mer fet
de tenir una discapacitat, necessita ajuda. Si I'entorn és accessible, les persones amb
discapacitat s’hi solen moure sense dificultat.

Guieu-vos en tot cas pel sentit comu i pel principi d’igualtat i no-discriminacio.
Pregunteu si és necessaria la vostra ajuda només si l'elector o I'electora amb

discapacitat semblen necessitar-la. | si 'accepta, abans d’actuar, pregunteu-li de quina
manera concreta podeu oferir-li el vostre ajut.
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A peticio dels electors i les electores amb discapacitat, només quan ho sol-licitin, a
'entrada al local electoral, el representant de I’Administracié o les forces i cossos
de seguretat podran acompanyar-los en ['itinerari fins a la mesa electoral que els
correspon.

En relacié amb les persones sordes o amb discapacitat auditiva, no totes sén iguals
a I'’hora de comunicar-se: n’hi ha que fan servir la llengua de signes i n’hi ha que es
comuniquen en llengua oral amb diferents graus de competencia. En qualsevol cas, és
recomanable assegurar el contacte visual a tota hora, parlar de cara, no moure el cap;
evitar parlar-los quan estiguem d’esquena, ajupits o escrivint; no cridar, i vocalitzar
de forma normal. Es a dir, cal parlar-los amb el ritme adequat de qualsevol conversa:
ni molt de pressa ni molt a poc a poc, sense tenir objectes a la boca, ni obstaculitzar
la visio clara del rostre. Si és necessari, podeu ajudar-vos de I'escriptura, de gestos
naturals o cridar I'atencié amb un lleuger contacte al brag. Escriure amb paper o
utilitzar aplicacions gratuites de veu a text escrit i viceversa (per exemple, transcripcio
instantania de Google) poden ajudar en la comunicacio.

Si la persona sorda que forma part de la mesa electoral va acompanyada d’intérpret
de llengua de signes, cal adrecar-se sempre cap a la persona sorda, no a l'intérpret.
Aquest professional només interpreta la informacié de la llengua oral i escrita i viceversa
a fi d’assegurar la comunicacié entre les persones sordes i I'entorn.

Es important tenir en compte les persones sordcegues que poden presentar necessitats
de comunicacio i d’acompanyament especifiques. Més informacio a:
https://www.fasocide.org/como-actuar-ante-una-persona-sordociega/_

Si es tracta d’'una persona amb discapacitat visual, li podeu oferir que se subjecti al
vostre brag. En aquest cas, adaptarem el pas al de |la persona amb discapacitat visual
tenint en compte les caracteristiques del medi pel qual ens desplacem, perqué camini
comodament.

Els gossos guia i els gossos d’assisténcia per a persones amb discapacitat, han de ser
sempre admesos, no han de ser separats de la persona que els necessita i no han de
ser molestats ni distrets.

En el tracte amb persones amb dificultats de comprensié a causa d’'una discapacitat

intel-lectual i/o trastorn de I'espectre autista, és recomanable:

- parlar-hi directament, i de forma clara i senzilla

- adregar-se a la persona amb discapacitat i no a la seva persona de suport

- no aixecar la veu o cridar pensant que ens entendran millor

- repetir la informacioé, segmentada o en forma d’instruccions una a una, en el cas
gue no ens entenguin.

I, en qualsevol cas, verifiqueu que la persona amb discapacitat ha comprés el que
proveu de comunicar-Ii.
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“Les meses electorals han d’admetre el vot de qualsevol persona que estigui inscrita
en el cens electoral corresponent a 'esmentada mesa. Les persones amb alguna
discapacitat poden valer-se d’algu que les acompanyi, o d’algun mitja material per
traslladar els sobres electorals als membres de la mesa electoral.

En el supdsit que algun membre d’'una mesa electoral o algun dels interventors o
apoderats adscrits a aquesta mesa consideri que el vot no és exercit de forma conscient,
lliure i voluntaria, ho pot fer constar a I'acta de la sessid, perd no ha d’'impedir que el
vot esmentat sigui introduit a I'urna. En aquesta manifestacio de constancia, I'acta ha
d’identificar I'elector Unicament pel nimero del seu document nacional d’identitat o, si
escau, pel document identificatiu que aporti.” (Instruccioé de la Junta Electoral Central
7/2019)

3. Informacioé sobre accessibilitat i processos electorals

En I'enllag seglient podeu consultar tota la informacié disponible sobre accessibilitat i
processos electorals:
https://infoelectoral.interior.gob.es/opencms/es/proceso-electoral/accesibilidad-y-
procesos-electorales/

També podeu consultar al web del Ministeri de I'Interior dedicat a les eleccions al
Parlament Europeu, dies després de la seva convocatoria, el “Manual d’instruccions
per a les persones que integren les meses electorals” en la seva versié de lectura facil
(“Manual per participar en una mesa electoral”), elaborat per Plena Inclusié:
https://www.interior.gob.es/opencms/es/inicio/

* Aquest text ha estat consensuat amb I'Oficina d’Atencio a la Discapacitat (OADIS) del
Ministeri de Drets Socials, Consum i Agenda 2030.
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INFORMACIO GENERAL

INTERVENTORS | INTERVENTORES, APODERATS | APODERADES DE
LES CANDIDATURES

Poden portar emblemes o adhesius de I'entitat politica a la qual representen, pero
només com a identificaci6 d’aquesta candidatura, i sense que aixd es consideri
propaganda electoral.

“L'article 93 de la LOREG estableix que ni als locals electorals, ni als seus voltants no
es pot fer propaganda electoral de cap mena. La identificacié discreta dels apoderats
i interventors de les formacions politiques constitueix una excepcié a I'article 93, pero
en aquesta excepciod no es pot emparar el dret de les formacions politiques a dissenyar
un uniforme o vestimenta especifics per als seus apoderats o interventors, atés el biaix
propagandistic que aquesta uniformitat col-lectiva comporta, ni a portar indumentaria
que incorpori simbols de caracter partidista.” (Acords de la Junta Electoral Central de
15/06/2016 i 24/11/2017)

INTERVENTORS | INTERVENTORES

» Cada candidatura en pot nomenar dos per cada mesa. Exerceixen la seva funcio
només a la mesa designada per exercir la seva acreditacio.

» Poden assistir a la mesa i participar en les seves deliberacions amb veu, pero
sense vot. A aquests efectes, els que actuin en nom d’'una mateixa candidatura
davant de la mateixa mesa poden substituir-se entre si.

» Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificacions.

»  “Els interventors han de votar en la mesa on estiguin acreditats quan 'esmentada
mesa formi part de la circumscripcié electoral en la qual els correspongui
votar en tots els processos electorals convocats; en canvi, han de votar per
correspondencia en aquells processos en qué no es doni aquesta circumstancia.”
(Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener)

> Poden exercir el seu dret al vot una sola vegada. Es un delicte electoral votar
dues o0 més vegades en la mateixa eleccio.

APODERATS | APODERADES

» Representen la candidatura en els actes i les operacions electorals, poden accedir
lliurement a tots els locals electorals, examinar el desenvolupament de la votacié
i de l'escrutini a qualsevol mesa, formular reclamacions i protestes i demanar
certificacions.

»  Sino hi ha interventors o interventores de la seva candidatura, poden actuar com
a tals davant de la mesa, i participar en les seves deliberacions amb veu i sense
vot.

» S’han didentificar davant de la mesa exhibint les seves credencials i el seu
document d’identitat.

» No voten a la mesa si no figuren al cens d’aquesta.
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ORDRE PUBLIC

Durant la jornada electoral, la presidéncia de la mesa és responsable del compliment
de les normes d’ordre public dins del local electoral, i fins i tot als voltants, per garantir

la llibertat de vot i el compliment de la llei.

1. Facultats de la presidéncia de la mesa

e Té, dins del local electoral, I'autoritat exclusiva respecte del manteniment de
I'ordre public.

e A aquests efectes, podeu obtenir la intervencio de les forces i els cossos de
seguretat destinats a protegir els locals electorals, que us prestaran I'auxili que
els requeriu.

Normes d’ordre public

e L’entrada al local electoral ha d’estar sempre lliure i ser accessible per a les
persones que tenen dret d’entrar-hi.

Només tenen de dret d’entrar als locals electorals les persones seguents:

Qualsevol altra persona necessita autoritzacié de la presidéncia per romandre al
local.

Votants i persones que els han de prestar assisténcia, si la necessiten.
Representants de les candidatures.

Candidats i candidates.

Interventors i interventores, apoderats i apoderades.

Notaris o notaries.

Agents de I'autoritat requerits per la presidéncia.

Persones integrants de les juntes electorals.

Jutges i jutgesses d’instruccid, aixi com persones que actuin per delegacio.
Representants de I’Administracio.

¢ No s’ha de permetre que al local o als seus voltants es formin grups que puguin

entorpir-ne I'accés.

No s’ha d’admetre que hi hagi en les proximitats del local persones que puguin
dificultar o coaccionar I'exercici lliure del dret de vot.

Ningu no pot entrar al local electoral amb armes ni instruments que puguin ser
utilitzats com a tals, a excepcié de les forces de seguretat encarregades de protegir
el local quan siguin requerits per la presidencia.

Ni al local electoral ni als seus voltants no poden fer-s’hi actes de propaganda
electoral.

20 ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU 2024



e Els mitjans de comunicacié degudament acreditats per ’Administracio electoral
poden agafar imatges generals del desenvolupament de la votacid als col-legis
electorals, sempre que —en tractar-se d’'un esdeveniment public— la captacio,
si escau, d’imatges de persones determinades aparegui com a merament
accessoria. Queden exceptuades d’aquesta regla les persones que exerceixin un
carrec public o una professié de notorietat o projeccioé publica sempre que la seva
imatge sigui captada durant un acte public o en llocs oberts al public. En tot cas,
les entrevistes que eventualment se sol-licitin als electors o electores s’han de fer
fora dels col'legis electorals.

3. Anotacié d’incidents a I’acta de sessio

Es faran constar a I'acta de sessio els incidents que hagin afectat I'ordre al local
electoral, amb indicacié del nom i cognoms de qui els hagi provocat.

EN LA PART Il D’AQUEST MANUAL TROBAREU LES INCIDENCIES QUE
PODEN PRODUIR-SE DURANT EL TANCAMENT DE LA VOTACIO, EL VOT
DE LA MESA | L’ESCRUTINI, | COM SOLUCIONAR-LES.

MANUAL D’'INSTRUCCIONS 21



PART Il
INCIDENCIES QUE ES PODEN PRODUIR

1 EN LA FORMACIO DE LA MESA

MEMBRES DE MESA

Si no es presentés la persona designada per exercir la presidéncia de la mesa, ni
tampoc els seus suplents, ha d’assumir la presidéncia la persona designada com a
primera vocal.

En aquest cas, la vocalia que quedi vacant I'ha d’ocupar qui en sigui suplent.

Si malgrat el que s’ha dit anteriorment no pot constituir-se la mesa perqué no hi ha les
tres persones que exigeix la llei (presidéncia i dues vocalies) s’actuara de la manera
seguent:

1. Les persones que si que hi han acudit (o si escau, I'autoritat governativa),
han de comunicar-ho a la junta electoral de zona i, a més, enviar per correu
certificat una declaracié per escrit explicant el que ha passat.

2. La junta electoral de zona ha d’intervenir designant les persones que han de
constituir la mesa, i pot ordenar que en formin part les persones amb dret a vot
presents al local.

Si, malgrat actuar com s’ha assenyalat, no pot constituir-se la mesa abans de les 10
del mati, les persones integrants de la mesa que si que hi han acudit (o si escau,
l'autoritat governativa) ho han de comunicar a la junta electoral de zona, que ha de
convocar una nova votacio dins dels dos dies seglents. La convocatoria es fixara a la
porta del local electoral i la junta electoral ha de fer nous nomenaments per integrar la
mesa.

MATERIAL ELECTORAL

Si s’observa que falta material electoral o que té qualsevol deficiencia a I'hora
assenyalada per a la constitucié de la mesa o en qualsevol moment posterior, la
presidéncia de la mesa ho ha de comunicar immediatament a la junta electoral de zona,
perqué pugui subministrar-lo o substituir-lo, al teléfon proporcionat a la presidéncia de
la mesa per qui tingui la representacio de I’Administracio.
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INTERVENTORS | INTERVENTORES

PROBLEMES QUE PODEN PRESENTAR-SE:

» Que la mesa no hagi rebut les copies del nomenament.
» Que es dubti de I'autenticitat dels nomenaments.
» Que es dubti de la identitat de les persones que s’hi presenten.

En aquests casos, la presidéncia ha de donar-los possessié del carrec, si aixi
ho exigeixen, i anotar aquest fet a I'acta de constitucié de la mesa per aclarir-ho
posteriorment.

> Que es presentin a la mesa després de les 8.30 hores, una vegada
confeccionada I’acta de constitucié.

En aquest cas no s€’ls ha de donar possessié del carrec, perod si que podran votar a
la mesa si és que hi tenen dret de conformitat amb el que s’indica en aquest manual
sobre on poden exercir el seu dret de vot.

Només poden actuar davant de la mesa un maxim de dos interventors o interventores
per candidatura. Si se’n presentessin més de dos d’'una mateixa candidatura, es
donara possessio del carrec a qui primer hagi presentat les credencials.

ACTA DE CONSTITUCIO

Si la presidéncia refusa o demora el lliurament de la copia de I'acta de constitucio a qui
tingui dret a reclamar-la, s’ha d’estendre per duplicat la protesta firmada per qui hagi
formulat la reclamacié. Un exemplar s’unira a 'expedient electoral i un altre sera remeés
per la persona que hagi formulat la reclamacié a la junta electoral competent per fer
I'escrutini general.

2 DURANT LA VOTACIO

INTERRUPCIO O SUSPENSIO DE LA VOTACIO

La votacié s’ha D’INTERROMPRE quan la mesa adverteixi 'abséncia de paperetes
d’alguna candidatura i no pugui suplir-la mitjangant paperetes subministrades per qui
representi la candidatura corresponent. En aquest cas, la presidéncia de la mesa ho
ha de comunicar per teléfon a la junta electoral de zona que, immediatament, ha de
subministrar noves paperetes. La interrupcié no pot durar més d’'una hora i la votacio
s’ha de prorrogar tant de temps com hagi estat interrompuda.

La votacié es pot SUSPENDRE per una interrupcié superior a una hora, o bé per
qualsevol motiu que faci impossible I'acte de la votacio.
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La presidéncia, abans de prendre la decisié6 de suspendre la votacid, ha d’obtenir
I'opinio de tots els membres de la mesa i, si és possible, consultar la junta electoral de
zona.

Una vegada presa la decisio de suspendre la votacio, fet que s’ha de reflectir en un escrit
raonat, la presidéncia ha d’ordenar la destruccio de totes les paperetes dipositades fins
al moment a l'urna i enviar immediatament una copia de I'escrit esmentat a la Junta
Electoral Provincial, sigui en ma o per correu certificat.

Suspesa la votacié en una mesa, la junta electoral de zona ha de convocar noves
eleccions en aquesta mesa dins dels dos dies seguents.

PERSONES QUE PODEN VOTAR FINS | TOT NO FIGURANT AL CENS.
EXCEPCIONS

Només n’hi ha dues excepcions:

a) Persones que, fins i tot no estant incloses en les llistes del cens, poden
votar.

- Interventors o interventores acreditats a la mesa. Aquests si que podran votar a
la mesa, encara que el seu nom no aparegui en les llistes del cens.

- Persones no incloses en la llista del cens, perd a qui judicialment o per I'Oficina
del Cens Electoral, se’ls ha reconegut el dret d’estar-ho. Es tracta d’una situacié
excepcional i que pot presentar-se en comptades ocasions.

Aquestes persones han d’acudir a la mesa amb una senténcia judicial o amb una
certificacio censal especifica d’'alta expedida per la delegacio provincial de I'Oficina
del Cens Electoral corresponent que els permeti votar a la mesa.

Si es dona aquest cas, i ja que es tracta d’'una incorporacié a la llista del cens,
en afegir el nom a la llista numerada de votants s’hi ha d’indicar que aporta algun
d’aquests documents.

Aquests documents (senténcia o certificacid censal) s’han d’incorporar a la
documentacié que s’inclou en el sobre 1 que prepara la mesa en finalitzar la
jornada. Sera valid tant I'original de la certificacié6 com la copia rebuda per fax a
través de I'ajuntament respectiu.

Si se’n dona algun cas, s’han de comptabilitzar el nombre de certificacions censals
especifiques d’alta en I'apartat corresponent de I'acta d’escrutini i de 'acta de

sessio.
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La certificacio censal especifica NO ES la targeta censal que reben tots els electors
per indicar la mesa on els correspon votar.

La certificacid censal especifica NO ES el certificat d’inscripcid censal que
acompanya tots els vots per correu.

La certificacio censal especifica NO ES un certificat o nota informativa d’inscripcié
en el cens electoral que pot obtenir-se de la seu electronica de I'INE, ni qualsevol
altre certificat d’inscripcid en cens electoral expedit pel delegat provincial de
I'Oficina del Cens Electoral.

També excepcionalment, i sense que aix0 suposi una modificacid del nombre de
persones incloses en les llistes del cens, poden presentar-se persones amb una
certificacié censal de correccid d’errors (de correccidé de les seves dades, com el
cognom, I'adrega, etc., en les llistes del cens). Aquestes certificacions permetran a la
mesa identificar el votant en la llista del cens, perd no suposen que s’hi incorpori una
persona nova, per la qual cosa unicament haura d’incloure’s el cas en I'acta de sessio,
perd no en la d’escrutini.

b) Persones que, encara que estan incloses en les llistes del cens de la
mesa, no poden votar.

Si una persona ha sol-licitat el vot per correu, no pot votar presencialment a la
mesa.

En la llista del cens hi apareix una lletra “C” davant dels cognoms i el nom de les
persones que hagin sol-licitat el vot per correu, o figuren en una “relacié d’electors de
la mesa que han sol-licitat el vot per correu”, com a apéndix a la llista del cens.

Interventors i interventores amb acreditacié davant d’'una altra mesa tampoc no podran
votar presencialment, encara que figurin al cens (entre la documentacio electoral hi ha
de figurar una copia de la seva acreditacié davant de I'altra mesa).

Ningl no pot votar més d’una vegada. Es un delicte electoral votar dues o més vegades
en la mateixa eleccio.

RECLAMACIONS

Dret a formular reclamacions: L’electorat només pot formular reclamacions derivades
de I'existéncia de dubtes sobre la identitat d’'una persona que vagi a votar, o relatives a
la negativa de la mesa electoral a acreditar I'exercici del seu dret de vot.

La presidéncia no ha d’admetre cap mena de consulta tret de les que es derivin de
I'exercici personal del dret de vot i les que provinguin dels interventors i interventores
o apoderats i apoderades de les candidatures. L’electorat pot, si escau, presentar les
seves consultes davant de la junta electoral de zona.
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Si una persona insisteix davant de la mesa en la seva reclamacié o que s’accepti la
seva consulta, la presidéncia, després de convidar-la a deposar la seva actitud, pot
requerir el suport dels agents de I'autoritat per fer-la abandonar el local electoral.

3 DURANT LESCRUTINI

L’escrutini és public i no pot suspendre’s fins que s’hagin comptat tots els vots.

Els qui assisteixen a I'escrutini com a public no poden formular cap reclamacié o
protestar mentre duri I'escrutini.

La presidéncia de la mesa ha d’ordenar I'expulsié6 immediata de les persones que
entorpeixin o pertorbin I'escrutini.

Si algun notari o notaria, candidat o candidata, o representant de candidatura tingués

dubtes sobre el contingut d’'una papereta, pot demanar-la per examinar-la davant de
la mesa.

Aquest manual s’ha elaborat tenint en compte:
“Recomanacions per a un Us no sexista del llenguatge”, de la UNESCO.

“Informe sobre llenguatge no sexista al Parlament Europeu”, aprovat per la decisio
Grup d’Alt Nivell sobre Igualtat de Génere i Diversitat de 13 de febrer de 2008.
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