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NORMES DE FUNCIONAMENT DE LA COMISSIO D’ETICA PUBLI CA

1. Regim juridic

La Comissié d’Etica Publica es regeix per la legislacio vigent de régim juridic de les
administracions publiques en matéria d’organs col-legiats.

L'actuacié de la Comissid garanteix la confidencialitat de la informacié que tracta i els
seus membres s’obliguen a guardar secret del que coneguin per rad del seu carrec.

2. Abstencio i recusacio

Els membres s’han d’abstenir de participar en aquells assumptes que els afectin de
forma directa o indirecta o quan esdevingui un conflicte d’interessos i, en tot cas, en
els suposits previstos als articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d’'1 d’octubre, de régim
juridic de les administracions publiques.

3. Sessions
Les sessions de la Comissié poden ser ordinaries o extraordinaries.

Les sessions ordinaries tenen lloc el tercer dilluns de cada mes a les 13 hores, excepte
el mes d'agost, i les extraordinaries, quan la Presidéncia ho cregui convenient, o a
iniciativa d’'una tercera part dels membres de la Comissio.

La Comissi6 es reuneix a I'edifici consistorial o, en cas de no ser possible, en altres
edificis municipals, segons determini la Presidencia, en atencié a les circumstancies
que hi concorrin.

La Comissi6 es constitueix validament amb la preséncia de la persona que ocupa la
Presidéncia i la Secretaria i, almenys, la meitat dels seus membres, o bé dels suplents
respectius.

Quan es consideri necessari, poden assistir altres persones a les sessions de la
Comissid, sense dret a vot, i li s6n d’'aplicacié les mateixes obligacions de secret i
confidencialitat que als membres de la Comissio.

A aquest efecte, la Comissio informa les persones que no son personal de la
corporacié ni tenen la condicié d’empleat public que assisteixin a les sessions de la
Comissio del deure de confidencialitat de la informacié que coneguin per aquest motiu
i han de signar un compromis de confidencialitat.

En qualsevol cas, es fa constar a I'acta de la sessi6 que s’ha informat les persones
assistents no membres de la Comissio del deure de confidencialitat.

Les sessions de la Comissio no sén publiques.

4. Convocatoria
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La convocatoria de les reunions de la Comissid es notifica als seus membres
preferentment per mitjans electronics, amb una antelaci6 minima de quaranta - vuit
hores.

L’'ordre del dia es remet als membres juntament amb la convocatoria i tota aquella
informacio que sigui necessaria per tractar els assumptes inclosos.

5. Actes

Correspon a la Secretaria de la Comissié aixecar acta de cada sessio, que ha de ser
signada per la persona que ocupa la Presidéncia i la Secretaria, i es custodien a la
Secretaria municipal en format electronic.

Els acords que adopti la Comissié es publiquen a la intranet municipal, respectant en
tot moment la normativa sobre proteccié de dades personals i la de transparencia.

També es publiquen a la intranet municipal els informes i les recomanacions que la
Comissié emeti en exercici de les seves funcions.

6. Régim d’adopcio dels acords

La Comissio adopta els acords per majoria de vots dels assistents.
En cas d’empat, la Presidéncia té vot de qualitat.

7. Presidencia de la Comissio

La Presidencia recau en la persona que ocupa la maxima responsabilitat tecnica de la
Regidoria de Transparéncia i Organitzacio.

Corresponen a la Presidéncia les atribucions seguents:

a. Exercir la representacio de la Comissio.

b. Acordar la convocatoria de les sessions ordinaries i extraordinaries.

c. Fixar l'ordre del dia de les sessions, tenint en compte, si escau, les peticions de
la resta de membres formulades amb la suficient antelacio.

d. Presidir les sessions, moderar el desenvolupament de les deliberacions i els
debats.

e. Suspendre les sessions per causa justificada.

f.  Dirimir amb el seu vot els empats, a efectes d’adoptar acords.

g. Assegurar el compliment de les lleis.

h. Visar les actes de les sessions i certificacions dels acords de la Comissio.

i. Complir les altres funcions inherents al carrec.

8. Secretaria de la Comissi6

La persona que ostenta la Secretaria General de la corporacié ocupa la Secretaria de
la Comissio.

Corresponen a la Secretaria les atribucions segtients:

a. Assistir a les reunions de la Comissio.
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b. Participar de les deliberacions i emetre el seu vot.

c. Fer la convocatoria de les sessions de la Comissi6 per ordre de la Presidéncia,
aixi com les citacions als membres d’aquesta.

d. Rebre els actes de comunicacié dels membres amb la Comissio, siguin
notificacions, peticions de dades, rectificacions i qualsevol altra classe d'escrits
dels quals hagi de tenir coneixement.

e. Preparar el despatx dels assumptes, redactar i autoritzar les actes de les
sessions.

f. Expedir certificats de les consultes, dictamens i acords aprovats.

g. Custodia i arxiu de les actes.

h. Facilitar als membres de I'drgan col-legiat la informacié necessaria per a
I'exercici de les seves funcions.

i. Complir les altres funcions inherents al carrec.

9. Vocalies
Correspon a les Vocalies les atribucions seguents:

a. Rebre, amb una antelacié minima de dos dies, la convocatoria amb l'ordre del
dia de les sessions. La informacio sobre els temes que figurin a 'ordre del dia
estara a disposicié dels membres en el mateix termini.

b. Participar en els debats de les sessions.

c. Exercir el seu dret al vot i formular el seu vot particular, aixi com expressar el

sentit del seu vot i els motius que el justifiquen.

Formular precs i preguntes.

e. Obtenir la informacioé precisa per complir les funcions assignades.

Les altres funcions que siguin inherents a la seva condicio.
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10. Funcionament

La Comissio rep totes les comunicacions que s’efectuin pel canal habilitat a I'efecte i
decideix la forma de tramitaci6 més adequada, en atencié a la seva naturalesa. En
aquest sentit, realitza una primera analisi de les comunicacions que li arribin i
determina si les admet a tramit o bé les deriva a un altre organ.

Es denega I'admissio a tramit en cas que la comunicacid no tingui relacié amb cap de
les funcions de la Comissio, quan hagi estat formulada amb manifesta falsedat i quan
versi sobre fets que tenen obert un procediment judicial o en via administrativa.

11. Naturalesa de les resolucions i recomanacions d e la Comissio

Les resolucions i recomanacions que emet la Comissié no son actes administratius, no
tenen forga executiva i no son vinculants.



